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Inledning
Valkommen!

ImageVault ar ett tillagg till EPiServer som forenklar och forbattrar hanteringen av
filer i EPiServer. ImageVaults grundlaggande funktioner ar att lagra filer centralt pa
en server sa att alla i organisationen kan komma at och anvanda de filer som
finns. ImageVault har aven mer avancerade funktioner for bilder sa som redigering
och konvertering till flera format.

Forkunskaper
Grundlaggande kunskaper i Windows och EPiServer kravs.

Konventioner

Foéljande konventioner galler for denna manual.
For I6pande text anvands fonten Gill Sans. Noteringar, tips och varningar visas
med fet stil.

Notering! En notering. Pekar pa viktig information.
Tips! Ett tips. Ger rad eller ett enklare alternativ.

Varning! En varning! Pekar pa ett problem och hur man kan undvika det.

Instruktioner

Denna manual ar indelad i tre huvudsektioner. Den forsta delen ger en
overgripande beskrivning éver hur ImageVault fungerar och hur man navigerar i
granssnittet. Om detta ar forsta gangen du anvander ImageVault, rekommenderas
att du forst l1aser genom kapitlen Start och Granssnittsoversikt. Den andra delen
bestar av kapitel 4 till 7, och beskriver de vanligaste funktioner som du kommer
utféra som en ImageVault-redaktor. Varje funktion ar grundligt beskriven med olika
alternativ och rad. Den tredje delen, bestar av kapitel 9 till 11, och beskriver de
mer avancerade funktioner som inte anvands dagligen.

Ovriga manualer

Denna manual ar en av tre manualer, och innehaller det som en redaktor behéver
veta. De o6vriga manualerna, ImageVault: Installationsmanual och ImageVault:
Administratérsmanual vander sig till administratérer och utvecklare. Vi
rekommenderar ocksa att man laser EPiServers dokumentation for redaktorer. All
dokumentation for ImageVault finns tillganglig pa http://www.meridium.se.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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Start

For att kunna anvanda ImageVault maste man ha ett konto i EPiServer med
redaktorsrattigheter. Man maste aven ha grundldggande kunskaper i hur man
skapar och redigerar sidor i EPiServer. Mer information om det hittar man i
EPiServers redaktérshanbok.

Funktionalitet i ImageVault

ImageVault fungerar som en central forvaringsplats for filer. Alla redaktérer har
tillgang till dessa filer vid skapande och redigerande av sidor i EPiServer. Det ar
ocksa ett verktyg for att strukturera filerna med hjalp av album och nyckelord vilket
mojliggor enkel tillgang och sokmojligheter.
Filerna behdver bara lagras en gang och ar sedan lankade till de sidor dar de
anvands.

ImageVault hjalper ocksa till att uppratthalla regler for hur bilder ska publiceras,
eftersom ett antal standardiserade format enkelt kan sattas upp. Bilder tagna direkt
fran en hogupplost digitalkamera kan anvandas och konverteras automatiskt for att
uppfylla de regler som galler for sidlayout. All konvertering av goérs direkt och
cachas sedan for att undvika prestandafériuster.

Startlage

For att overhuvudtaget kunna gdra nagot i ImageVault maste man vara i
EPiServers redigeringslage. Logga in i redigeralaget antingen genom att ange
serveradressen foljt av /edit t.ex. www.dinserver.se/underniva/edit. Vand dig till din
ImageVault administrator eller serverspecifik dokumentation for information om hur
du kommer in i redigeralaget pa din server.

Notering! Adressen /edit ar vanlig for redigeralaget, men normalt adderas en
extra sokvag pga sakerhetsskal (t.ex. www.dinserver.se/undernivaledit).
Vand dig till din ImageVault administrator eller server specifik
dokumentation for information om hur du kommer in i redigeraldget pa din
server.
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(2 ImageVault 3 - EPiServer 5.1.422.4 - Windows Internet Explorer.

Go- & (<] [iveseaen B8]

U | @magevalts - epservers Lz B~ B - [eage v 0 Toos

€EPISERVER CMS5 S

5@ Root = o a
%] RecydeBin . < [@ togout | B rss | [ stemsp
@ EPISERVER C 115
News
Events
RSS [
Documents
Exampes 1 A is success inife, then A equals
x plus y plusz. Workis x; y isplay;
and z s keeping your mouth shut.
Welcome News Events
EPiServer is an easy and adaptable platform for i:l"' :;C‘f‘ and Advanced 10/5/2007
communication and collaboration on the web, o Conference
fully integrated in the organizations activities In EPiServer, simplicity means
and business processes. With EPiServer CMS 5 that advanced... 10/5/2007
we havelaid the foundation to realize bigger, e Training
funnier, more powerful and intense web sites. TR e
EPiServer is an efficient and 10/3/2007
meeting il
More news
Search:
] v
> & Locat reraret Wi -

EPiServer i redigeraldge
& kndra
V5 spara
| Awhik

[ ny

W Snabbredigera

D Till redigeralage
&1 Till adminlage

15 Skriv ut
2 Uppdatera

| Kopiera till urklipp

Avaktivera menyn

Snabbmenyn

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
Heading 1 for texten som ska visas har. | 5



ImageVault | Redaktérshandbok

3. Granssnittsoversikt

ImageVault ar integrerat i EPiServer och anvands i stallet for EPiServers vanliga
filhanteringsfunktioner. For att anvanda ImageVault for att publicera filer pa en sida
i EPiServer anvands de vanliga bildfunktionerna som finns nar man redigerar en
sida. Det finns tva stycken speciella ImageVault funktioner Lédgg till/redigera
bilder med ImageVault ‘d och < Légg tilllredigera Ilinkar med
MeridiumLinkEditor. Dessa funktioner ska man alltid anvanda nar man vill infoga
filer eller hyperlankar pa en EPiServer sida.
Vill man administrera filer i ImageVault nar man det genom att klicka pa
ImageVault fliken i den vanstra menyn.
ImageVault (3.0.0.125)
Oppna ImageVault
Updatera databasen
@ Meridium AB
ImageVault fliken
Notering! ImageVault fliken kan konfigureras for att visa ett RSS flode.
Nyhetsflodet konfigurera av ImageVault administratoren.
En lank kommer att visas under fliken. Genom att klicka pa4 Oppna ImageVault
Oppnas ImageVault i ett nytt fonster. Detta kallas filadministrationslaget.

3.1. Lagen
Oavsett om anvandaren redigerar en EPiServersida eller administrerar filer sa
kommer ImageVault att 6ppnas i ett nytt fonster. De tva olika lagen ser nastan
identiska ut.
Notering! Beroende pa vilka rattigheter anvandaren har visas inte alla flikar.
Administratorsfliken visas bara for anvandare med administrators
rattigheter.
Notering! De administrativa delarna beskrivs i administrationsmanualen.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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3.1.1. Administrationslage
Administrationslaget 6ppnar ImageVault | ett nytt fonster.

=

ImageVault 3.0.0.125 - Windows Internet Explorer

i @IDW -
Bilder | Administration | Instéllningar = Hjalp o B ImageVault

Ladda upp fil @ Sk file @ Sik Avancerad sikning

B ¥ Root
2] Animals {15)

Enkelvy Utikad vy

Gltllsida |
&

| Badkgrounds (Z) |Visa alla kategorier |+ || Visa 12 bilder sida V|
[ Beach (58)
|| Concepts (12)

|| Food (15)
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; Ladda ner Ladda ner Ladda ner Ladda ner
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Ladda ner Ladda ner Ladda ner Ladda ner
¢ Uppladdade filer

ﬁ Favariter é:’ &
iﬁk Mina filer

Ladda ner Ladda ner Ladda ner Ladda ner

A: clitllsda |

ImageVault

Albumtrad

Har kan man navigera i de album man har tillgang till.
Uppladdningsknapp

Anvands for att ladda upp filer till ImageVault.

Sokfalt

Anvands for att sdka efter filer.

Fil- och informationsfalt

Filer och information visas har.

Notering! Flikarna Administration och Instéallningar samt Ladda upp fil
knappen ar bara synliga for anvandare med tillrdacklig behorighet.
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3.2. Redigeralaget

Redigeralaget ser nastan identiskt ut med undantag for att “ladda ner’-knappen ar
ersatt med en "Infoga”-knapp. Hur man infogar filer beskrivs i detalj i kapitel 4.

3.3. Vyer

Det finns manga olika vyer i ImageVault. Detta kapitel tar upp de vanligaste
vyerna. Funktionsspecifika vyer finns beskrivna i SDK dokumentationen.

3.3.1. Valkomstvyn

Valkomstvyn visar ett antal flikar beroende pa vilket i lage och vilka rattigheter som
anvandaren har. Flikarna Bilder och Hjalp ar alltid synliga. Flikarna
Administration och Instéallningar ar endast synliga om anvandaren har
administration rattigheter.

ﬂ; ImageVault 3.0.0.125 - Windows Internet Explorer |:”E|b__<|

=
. é%luiw
L

ImageVault™

[ Bilder | Administration | Instaliningar = Hjalp S R \

Ladda upp fil Sok Avancerad sokning

l%

Ladda ner Ladda ner Ladda ner

] p B i = et
= / Lo R AN
i BT SR,

Ladda ner Ladda ner Ladda ner Ladda ner

#u-

Ladda ner Ladda ner Ladda ner Ladda ner

B {7 Root Nyaste bilder
=21 Animals {15)
|| Backgrounds (2)
|__| Beach {58)
=5 Concepts (12)
| Food (15)
| Lifestyle (7}
| Mature {12)
| Nature {14)
|| Oceasions (8)

|| People (13)

|| Scenery (20)
=5l Sport (15)
5| Test (51)
|| Trades {10)

-
|} Uppladdade filer

;f Favariter

‘_,9* Mina filer

ImageVault vdlkomstvyn
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3.3.2. Albumtrad

| albumtréadet ser man vilka album man har tiligang till. Genom att klicka pa ett
album far man fram alla filer som finns i albumet.

= { Root

=l Backdrops (0)
Cars (0)
Lanscapes (3)
Airplanes (0)

= Uploaded files
Archived files

2 My files

Albumtrad

Ett valt album markeras med fet text och filerna vissas till héger i fil- och
information delen.

Bredvid album som har underalbum visas ett plustecken [#l. Klickar man pa
plustecknet [+] visas alla underalbum som tillhér albumet.

B {* Root
= i Badkdrops {0}
Cars (0)
Lanscapes (3)
Airplanes (1)

= Uploaded files
Archived files

£ My files

Expanderade album

Plustecknet 1 kommer att bli ett minustecken & néar alla underalbum som finns i
det albumet visas. Flera album kan vara expanderade samtidigt.

Klickar man pa ett minustecken [=], kommer alla underliggande album att gdmmas
och minustecknet kommer att bli ett plustecken.

Bredvid varje album star det en siffra inom parentes.

Landscapes (3) (4% / 20 MEB)

Siffran representerar antalet filer i albumet. Beroende pa hur systemet ar installt sa
kommer information om maximal mappstorlek och nuvarande storlek att visas fill
héger om mappnamnet.

Notering! Kontakta ImageVault-administratéoren for mapp specifika
installningar géllande storlek.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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| filtradet kan man fa en specialmapp som visar alla Mina filer. Denna mapp
innehaller endast de filer som den inloggade anvandaren har laddat upp till arkivet.
Om du inte ser denna specialmapp kan du prata med systemadministratéren som
kan aktivera denna funktion.

Notering! Mappen Mina filer ar enbart synlig om administratéren har
aktiverat den har funktionen.

2 Uppladdade filer
Arkiverade filer
¥ Favoriter

p
“* Mina filer

Mappen Favoriter innehaller filer som den inloggade anvandaren har markt som
favoriter. Om inga bilder har marks som favoriter visas inte denna mapp.

Mappen Uppladdade filer innehaller alla filer som har laddats upp till ImageVault,
men som annu inte har lagts in i nagot album. Filer placeras i denna mapp om en
storre mangd filer laddas upp via en katalog pa servern eller om uppladdnings
guiden far timeout eller avbryts av anvandaren.

Mappen Arkiverade filer innehdller filer som har blivit arkiverade. Filer i
ImageVault kan markas med ett arkiveringsdatum. N&r datumet ar passerat
kommer filerna automatiskt att arkiveras. Om det inte finns arkiverade filer eller om
anvandaren saknar behorighet sa visas inte detta album.

Notering! Att ladda upp filer via servern kan endast goras av en
administrator.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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3.3.3. Filvy

| filvyn ser man alla filer som finns i ett album eller alla filer som en sékning har
genererat.

B Root
=] Animalz {15)
[ Backgrounds (2) [ Visa alla kategorier 3 |[Visa 8 bider/sida v H: Gitlsida[ |

|| Beach (58)
Titel:  1525R-80070 L
337 .

=5 Concepts (12)
Ladda ner Ladda ner Ladda ner Ladda ner

Enkelvy Utdkad vy

|| Food (15)
|| Lifestyle (7}
) Mature {12)

_| Mature (14)
|| Occasions (8)

|| People (13)

=5l Scenery (21)
|| Sport {15)
|| Test {51)
|| Trades {10)

Ladda ner Ladda ner Ladda ner Ladda ner
' Uppladdade filer

F = Arkiverade filer

= . 1] G4 till sida

& Mina filer

Filvyn i ImageVault

Alla filer | den valda mappen visas till hdger. Det finns ett antal installningar som
kan férandra hur bilderna visas.

Enkel vy

Detta ar standard vyn. Varje fil presenteras som en tumnagel. Som standard visas
8 bilder per sida, men detta kan andras till sa mycket som 100 filer per sida. Val;
antal i drop down listan som ar placerad 6ver filerna.

Enkelvy Utikad vy

| Visa alla kategorier || Visa 8 bilderfsida |

Instéliningar fér Filvy

Dropdown listan till vanster anger vilken kategori som ska visas. Om en kategori ar
vald kommer endast filer fran den kategorin att visas. Valet Visa alla kategorier
aterstaller listan till att visa samtliga filer i albumet. Dropdown listan innehaller bara
kategorier som filerna i albumet tillhor.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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Fall w

Show all cateqgories
MNature

Fall

Spring

Dropdown lista fér Kategorier

Beroende pa antalet filer och hur manga som visas per sida, sa kan filerna
fordelas Over ett antal sidor, Alla sidor kan enkelt nas genom att antingen klicka pa
sidnumret eller genom att skriva in sidnumret i Ga till sidan rutan och klicka pa
Ok. Nuvarande sida markeras med réd bakgrund.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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Utokad vy

Det ar enkelt att vaxla mellan den enkla och den utdkade vyn genom att klicka pa
flikarna.

Den utdkade vyn visar filerna pa ett liknande satt, med tumnaglar, men med
mycket mer information om varje fil.

= 1~ Root

|1 Animals (15)

[/ Backgrounds (2) Visa alla kategorier || Visa Bbilder/sida v | A: Gltlsdal |
|__| Beach (58)
|--| Concepts (12) - Titel Bredd Haojd Format Datum tillagd

_| Food (15)
|| Lifestyle (7)
|| Mature {12)

| Nature (14)
= Oceasions (6)
|| Peaple {13)

Enkel vy Utckad vy

1525R-80023 5120 3413 IPEG 2007-10-15

Kategorier: Standardkategori
Titek: 1525R-80023

| Scenery (21)
|| Spart {15)
| Test (51)

|| Trades (10)

1525R-80049 5120 3413 IPEG 2007-10-15

(3} Uppladdade fler Kategorier: Standardkategori

Titek 1525R-80049
= Arkiverade filer
‘Tj Favoriter TR
[} Mina filer
ImageVault utbkade vyn
- Titel Bredd Hajd Format Datum tillagd

Utékade vyn, kolumner

Forsta kolumnen visar férvald metadata for filen, t.ex. filnamn. Andra, tredje och
fijarde kolumnerna visar bildens bredd, hojd och filformat. Sista kolumnen visar det
datum da filen laddades upp.

Notering! Listan kan sorteras efter respektive kolumn antingen i stigande
eller fallande ordning. Klicka pa kolumnens rubrik for att sortera.

Kategorier: Standardkategori

Titel: 1525R.-80023
Efter: 2007-10-28
Fire:

Alla filer har en sektion som visar vilka kategorier filen tillhér, titel pa filen och
metadata knutna till filen.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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3.4. Snabbmenyer

Snabbmenyerna ar nyckeln till alla arbetsmoment ImageVault. Enkla

arbetsmoment som att infoga och ladda ner filer kan utféras med hjalp av

knapparna under bilderna.

Ladda ner Infoga
Ladda ner- och infogaknappar
3.5. Snabbmenyn for filer

For att komma at snabbmenyn, klicka pa héger musknapp med markéren éver en

fil.
Infoga fil

Infoga Infoga tumnaglade bilder
= Infoga lank
Editera bild
Visa fil
Ta bort fil
Andra egenskaper
Andra original
Visa anvandning
Ladda ner fil
Lagag till i favariter
Val alla
Infoga
Avaktivera menyn
Snabbmenyn
©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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Nedan ar en sammanfattning av funktionerna som finns tillgangliga via
snabbmenyn. Ytterligare information om varje del finns langre fram i denna

manual.
Infoga fil Startar gwden for att infoga en bild. Endast tillgangligt i
infoga laget.
Infoga Infogar en tumnagel av bilden som i sin tur ar lankad till

tumnaglade bilder

bilden. Endast tillgangligt i infogalaget.

Infoga lank Infogar en lank till filen. Endast tillgangligt i infoga laget.
Editera bild Oppnar en bild i redigerarvyn.

Visa fil Visar filen och tillhérande information. information

Ta bort fil Raderar filen.

Andra Andra filen egenskaper, t.ex. metadata och kategorier. Kan
egenskaper ocksa anvands for att flytta filer

Andra orginal

Later anvandaren ladda upp en ny fil som ersatter den
aktuella filen

Visa anvandning

Listar alla EPiServersidor dar filen anvands.

Ladda ner fil

Ladda ner filen till hardisken, antingen i orginalformat eller i
nagot konverterat format.

Lagg till/Ta bort
fran favoriter

Lagger till eller tar bort filen fran favoriter.

Valj alla Valjer alla filer i det aktuella albumet.
Avvaktivera Avvaktiverar snabbmenyn. Webblasarens standardmeny
menyn kommer att visas istallet.

Valj funktion genom att klicka med musen.

Ddlj snabbmenyn genom att klicka nagon annan stans | fonstret.

De féljande avsnitten beskriver varje function eller hanvisar till vart mer information

kan hittas.

3.5.1. Infoga fil

Denna funktion startar guiden for att infoga bilder. Mer information o matt infoga
bilder finns i kapitel 4. Endast tillgangligt i infoga laget. Det gar ocksa att infoga en
fil genom att klicka pa Infoga.

©Meridium AB
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3.5.2. Infoga tumnaglade bilder
Funktionen infogar en tumnagel av bilden. Mer information om att infoga tumnaglar
finns i kapitel 5. Endast tillgangligt i infoga laget.
3.5.3. Infoga lank
Funktionen lagger till en Iank till den valda filen. Ytterligare information o matt
infoga lankar finns i kapitel 5. Endast tillgangligt i infoga laget.
3.5.4. Editera bild
ImageVault har funktioner for enklare redigering av bilder. Se kapitel 10 for mer
information om redigering av bilder.
3.5.5. Visafil
Visar en storre version av bilden.
Férhandsgranskning
I
Visa fil
Klicka pa Visa filinformation for att se detaljerad information om bilden eller klicka
pa Stdng for att dolja bilden.
©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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Filinformation

Titel 1525R-80039

Album: Food

Filformat

Depth millions

Resolution 300

Colorspace RGB

Extension JPG

Height 3410

Drawable true

Filesize 1,11Mb

Format JPEG

Containscolorprofile false

Width 5126 W
Filinformation

Filinformationsfonstret kan stangas antingen via Visa bild knappen som atergar till
att visa bilden eller genom Stdng som aven ddljer bilden.

Notering! Man kan ocksa klicka pa forstoringsglaset eller dubbellklicka pa
bilden for att aktivera funktionen.

3.5.6. Ta bort fil
Raderar den valda filen fran ImageVault. Filer som anvands pa en EPiServersida
kan endast tas bort av anvandare med administrativa rattigheter. Denna mgjlighet
maste ocksa aktiveras av ImageVault-administratéren. Mer information om att
radera filer finns i kapitel 11.

3.5.7. Andra egenskaper
Andra egenskaper later anvandaren byta album och dndra metadata och kategori.
Ytterligare information finns i kapitel 11.

3.5.8. Andra original
Funktionen anvands for att ersatta en fil. Eftersom filer i ImageVault kan anvandas
pa flera sidor kan detta leda till odnskade resultat. Ytterligare information finns i
kapitel 11.
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Visa anvandning

Visa anvandning Oppnar ett fonster med lankar till alla sidor dar den aktuella filen
anvands.

Alla sidor visas som bla lankar forutom nar en fil finns pa en annan server. | dessa
fall visas enbart information om servernamn samt sidans id-nummer. Klicka pa en
lank for att 6ppna sidan.

Visa anvandning

*

Sidor som anvander denna fil

Start { Publicerad version [3-26] )

Visa anvéndning
Klicka pa Stédng for att stanga fonstret.

Notering! ImageVault kan konfigureras for anvandning pa flera servrar. Sidan
Visa anvédndning inkluderar information om anvandning pa andra servrar,
men informationen begransas till servernamn och sidans id.

Notering! Visa anvdndning listar alla filer som delar samma original. Bilder
som har redigerats med ImageVaults editor raknas ocksa som att de
harstammar fran samma fil.

Ladda ner fil

Laddar ner de valda filerna, antingen i originalformat, eller nagot konverterat
format. En fil kan ocksa laddas ner genom att klicka pa Ladda ner. Knappen ar
bara tillganglig i administrationslaget. Ytterligare information finns i kapitel 7.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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3.5.11. Lagg till/Ta bort fran favoriter

Lagger till eller tar bort filen fran listan med favoriter. Alla favoriter visas i ett album
som heter Favoriter. Albumet innehaller bara lankar till filerna och filen finns kvar i
det ursprungliga albumet. Beroende pa om filen ar redan ar tillagd eller ej, sa
vaxlar valet mellan lagg till och ta bort.

= Uploaded files
| Archived files
A Favorites
4 My files

Favoriter

3.5.12. Valj alla
Detta menyval valjer samtliga filer i det aktuella albumet.

3.5.13. Avaktivera menyn

Avaktivera menyn stanger av ImageVaults snabbmeny sa att webblasarens
standard meny visas istallet. Menyn kan aktiveras igen genom att klicka pa Bilder
fliken eller genom att trycka pa F5.

e { ——_—)]
Infoga fil

Infoga tumnaglade bilder |
Infoga l&nk

| Editera bild

Save Ficture As..,
Visa fil

E-mail Picture. ..
Ta bort fil Print Pickture. ..

Go ko My Pictures

Andra egenskaper T —

Andra original

Visa anvandning Copy

Ladda ner fil

Ta bort fradn favoriter Add to Favorites. ..

Avaktivera menyn Display Toolbar and Menubar
Properties

ImageVault och Internet explorer

Notering! Normalt anvéands denna funktion endast for felskning av
avancerade anvandare, eftersom den stanger av all funktionalitet |

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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ImageVault. Snabbmenyn kan aktiveras igen genom att klicka pa Bilder fliken
eller genom att trycka pa F5.

3.6. Snabbmeny for albumtradet

= | Root
_| Animalg (15)
= 1 Backgrounds (2)
| Animals {7}
—| Beach (1)

_| Concepts
| Food (15)
| Lifestyle (

| Mature (1

Klistra in album

~| Nature (1 Uppdatera

_| Qccasions

~| People (1
[ Scenery (zay
__| Sport (15)
5| Test (51)

| Trades (10)

Klipp ut album

MNyaste bilder

Avaktivera menyn

3l i

Albumtréadets hégeklicksmeny

Aven albumtradet har en snabbmeny. Hégerklicka mer muspekaren éver ett album
for att aktivera menyn. Menyn visar det aktuella albumets namn langst upp i

menyn.

Nedan finns en sammanfattning av de funktoner som finns pa albumtradets
snabbmeny. Ytterligare information om varje funktion finns langre fram i manualen.

Notering! Vissa menyval kan vara inaktiverade beroende pa anvandarens

rattigheter.

Nytt album Skapar ett nytt album. Albumet skapas som ett underalbum till
det aktuella albumet.

Klipp ut alboum | Klipper ut det aktuella albumet.

Ta bort Tar bort det aktuella albumet.

Klistra in Klistrar in ett album som tidigare klippts ut.

album

Uppdatera Laddar om tradet.

Avaktivera Avaktiverar menyn sa att webblasarens standard meny visas

menyn istallet.

Valj funktion genom att klicka.

©Meridium AB
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Stang snabbmenyn genom att klicka utanfér snabbmenyn.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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3.6.1. Nytt album
Detta val skapar ett nytt album som ett underalbum till det aktuella albumet. Bilden
nedan visar snabbmenyn med albumet "Landscapes” valt. Ett nytt album, i detta
fall kallat "New album” skapas en niva under det aktuella albumet.
Bl ¥ Root Nyaste bilder
Animals {15)
=1 1 Backgrounds (2) ol }4
Animals {0)
Beach (0)
Concegd
Beach (5
Concepts B
;Df::ti:: Klipp ut album y
Nature (1 Klistra in album
Nature (1 Uppdatera
Occasions  uaktivera menyn
People (1 E-
scenery (euy
Sport (15) -
Test (51) %"ﬁ
Trades (10) :g{/ 3
Albumtrédets snabbmeny.
B ¥ Root
Animals (15)
= 1 Backgrounds (2)
Animals (0)
E ¥ Beach (0)
Nytt album (0}
Concepts (0)
Beach (58)
Concepts (12)
Nytt album
3.6.2. Tabort
Detta menyval tar bort det valda albumet fran ImageVault. Anvand detta
kommando med forsiktighet eftersom det gar att ta bort foldrar innehallande bilder
som anvands. Anvandaren maste bekrafta ett varningsmeddelande om
kommandot startas och mappen innehéller bilder.
3.6.3. Klipp ut album
I ImageVault finns stdd for att klippa och klistra album. Klipp ut album klipper ut
det valda albumet och sparar det i klippbordet. Albumet kommer inte att flyttas
forran man har valt att Klistra in album det pa ett nytt stalle.
Default instaliningen ar att anvandarna kan dra och slappa album. Hall vanster
musknapp nedtryckt med muspekaren éver en mapp. Fortsatt halla musknappen
©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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nedtryck och dra mappen till den nya positionen i alboumtradet. Avsluta genom att
slappa musknappen.

Notering! Dra och slapp av album kan avaktiveras av administratéren.

Notering! Beroende pa anvdndarens rattigheter kan denna funktion vara
inaktiverad.

3.6.4. Klistra in album
Klistra in album, Klistrar in det album som for tillfallet finns i klippboken.
3.6.5. Uppdatera
Detta val uppdatera albumtradet. | en miljé med flera samtidiga anvandare kan det
ibland vara nédvandigt att uppdatera tradet fér att andringar gjorda av andra ska
sla igenom.
3.6.6. Avvaktivera menyn
Avaktivera menyn stadnger av ImageVaults snabbmeny sa att webblasarens
standardmeny visas istallet. Menyn kan aktiveras igen genom att klicka pa fliken
Bilder eller genom att trycka pa F5.
s
Infoga fil
Infoga tumnaglade bilder
Infoga lank
i Editera bild Shiowy FickL
Save Picture &s, ..
Visa fi E-mail Picture...
Ta bort fil Prink Picture. ..
. Go ko My Pickures
Andra egenskaper Set as Background
Andra original
Visa anvandning CF'W
Ladda ner fil
Ta bort frén favoriter &dd ko Favorites..
Avaktivera menyn Display Toolbar and Menubar
Propetties
Notering! Normalt anvidnds denna funktion endast for felsokning av
avancerade anvandare, eftersom den stanger av all funktionalitet i
ImageVault. Snabbmenyn kan aktiveras igen genom att klicka pa fliken
Bilder eller genom att trycka pa F5.
©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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4. Lagg in filer fran ImageVault i EPiServer

Detta kapitel tar upp hur man lagger in filer i ImageVault pa en sida i EPiServer
och hur man sedan redigerar och tar bort filer som ar publicerade i EPiServer med
hjalp av ImageVault. For att kunna lagga in filer pa en EPiServersida maste man
befinna sig i redigerarldge i EPiServer. Antingen skapar man en ny sida eller
redigerar en redan befintlig sida i EPiServer. | kapitel Skapa, Spara och Publicera
information EPiServers redaktérshandbok kan man lasa mer om hur man redigerar
en sida.

Skapar ny sida
Sidtyp: [Fublik] Standardsida  Status:
Redigera l

HSuara uSuara och viza E_'%Suara och publicera E:!Avbryt

BTNl Avancerad information | Kategorier | Genvég [ extern l&nk

MNamn | |

Borja publicera [2007-11-09 12:19 =
Sluta publicera | | E]
Rubrik pd sidan | |
Primart innehall
Bl LESEE=EaAdnpdPa«IEaBazEl
Ny EPiServersida

Notering! Det finns tva olika satt att lagga in filer pa en sida i EPiServer. Det
vanligaste sattet ar att infoga filer i fritexteditorn eller lagga in filen i en
sidmall.

| Rubrik 1 v

Infoga ImageVault bild

Nar man vill infoga en fil i fritextrutan fran ImageVault klickar man pa Lagg
in/Redigera fil med ImageVault ‘4 .
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Vissa sidor EPiServer innehaller filmallar dar man kan infoga en fil.

Alt-text:

No
Image [ Hamtafil |[ Ta bort fi

Nar man klickar pa Hamta fil kommer ImageVault att 6ppnas.

4.1. Valjfil

Nar man har valt att lagga in en fil i EPiServer kommer ImageVault att 6ppnas i ett
eget fonster i redigerarlage.

Ga till det album som filerna som ska publiceras ligger i. Eller sok efter filen (Hur
man soker efter filer i ImageVault hittar man i kapitel 8)

Man markerar de filer som ska laggas pa sidan genom att klicka pa dem. Vill man
infoga fler filer kan man halla inne Ctrl-knappen samtidigt som man klickar pa fler
filer.
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Infoga

Vald fil

1 Infoga fil
AT I"h! Infoga tumnaglade bilder Infoga
Infoga lank },}
Ta bort fil =
i AT M
Andra egenskaper ¥ ;
L&agg till i favariter
Infoga Infol WVl alla Infoga

Avaktivera menyn

A: Ghillsidal |
Flera valda filer
De filer man har valt kommer att fa en gra bakgrund.

For att infoga en fil tryck pa Infoga. For att lagga till flera filer aktivera snabbmenyn
och valj Infoga fil.

Bade Infoga och Infoga fil startar en guide for att infoga filer. Guiden kommer att
leda anvandaren vi ett antal steg for att infoga filen till EPiServer.
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Forsta steget i guiden avgdér om bilden ska infogas med ett fordefinierat
konverteringsformat eller om bilden ska redigeras innan den infogas. Det ar mgjligt
att konvertera en bild till olika standardiserade format innan den infogas pa en sida
i EPiServer.
Konverteringsformaten styr bade storlek och filformat. T.ex. kan ett format kallat
"Stor web” konvertera original bilden till en jpeg som ar 200 pixlar bred oavsett
vilket format originalet hade. Konverteringen utfors direkt nar man infogar bilden.
Alla konverteringsformat konfigureras av administratoren. Detta medfor att
konverteringsformaten ar anpassade for de regler som galler fér den aktuella
webbplatsen.

Det ar ocksa mojligt att behalla det ursprungliga formatet eller att redigera bilden
och infoga en redigerad bild.

L] P ] 2
Infoga bild @
V&lj det format du vill infoga med eller om du vill anpassa bilden sjalv.
(® Anpassa bild sj&lv via bildverktyget

O Originalformat i,

Foérsta steg i infoga-guide.

Notering! ImageVault kan forhindra att anvandaren infogar en hogupplost
bild pa sedan. Administratoren kan satta begransningar for maximal hojd
och bredd.

Notering! En editerad bild lankas inte till originalbilden. Den editerade bilden
anses vara en ny bild.

Notering! ImageVault kan konfigureras att inte tillata konverteringsvalet
originalformat.
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Ange en alternativ text till din bild.

Andra steget i infoga-quide.

Andra steget i guiden avgor vilken text som ska visas om weblasaren inte kan visa
bilden.

Skriv in en text och valj Slutfér for att lagga till filen pa sidan.

Nar bilden har lagts till s& kommer ImageVault att stangas och filerna infogas pa
sidan i EPiServer. Upprepa proceduren om fler filer ska infogas pa sidan.
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4.2. Redigera filer i EPiServer

N&r man har lagt in filer fran ImageVault pa en sida i EPiServer kan man redigera,
byta ut och ta bort dem. Ar man i fritexteditorn maste man markera den fil man vill
redigera, genom att klicka pa den. Filen far atta stycken fyrkantiga handtag runt sig
nar den ar markerad.
Nar man vill redigera en filen klickar man pa Lé&gg in/Redigera fil fran
ImageVault &

4.2.1. Ta bort befintlig fil
For att ta bort en fil som ar publicerad pa en sida i EPIServer ar det bara att
markera filen och trycka pa delete-knappen
Bilder som innehaller imagemaps maste tas bort inifran ImageVault. Oppna bilden
i redigeralage, valj fliken Standard och klicka pa Imagemap och darefter Radera.
Detta tar bort bade imagemappen och bilden.
Notering! Det ar viktigt att bilder med imagemaps tas bort inifran ImageVaulit.
Tar man bort bilden pa vanligt vis kommer inte imagemappen att tas bort
vilket kan leda till problem med sidan.

4.2.2. Byt utfil
For att byta ut en fil i fritexteditorn maste man forst ta bort den och sedan lagga in
en ny i fil fran ImageVault.
Vill man byta ut en fil i en sidmall klickar man pa Hdamta fil och valjer en ny fil. | en
fillista maste man forst och framst markera den filen man vill byta ut och ta bort
den genom att klicka pa Ta bort fil. Darefter lagger man in den nya filen.

4.2.3. Redigera befintlig bild
Vill man redigera en befintlig bild pa en sida i EPiServer maste den vara markerad.
Klickar man pa Ldgg in/Redigera fil med ImageVault & far man upp bilden i
redigerabildvyn. Dar kan man sedan redigera bilden. Nar man ar klar klickar man
pa Infoga fil (For mer information om hur man redigerar en bild finns i kapitel 10
sida 57).
Notering! Det gar inte att redigera bilder i sidmallar och fillistor.
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5. L&agg in hyperlankar fran ImageVault i EPiServer

Med hjalp av ImageVault kan man skapa olika typer av lankar. Lankvektyget nas
via en egen knapp ¢’ i EPiServers fritexteditor. Man kan lanka till dokument i form
av bilder och filer. Filerna kan ligga i ImageValt, EPiServers Uploadkatalog eller
nagonstans pa natverket. Man kan aven lanka till webbsidor och e-postadresser.

2 Meridium LinkTool -- Webbsidedialogruta

&> Meridium LinkTool 1.0

Clickable 3
O image Eﬂ @
Imagehtault &

O

Image

Link title

Target 3
frame

Css class w

Webb page “ File * E-mail
Target

O Page on this 'Web site

O Page on another \eb site @

C Bookmark an this page

http: fipraduct s.meridium. sefprodedit/MeridiumiMeridiumERiServerLinkEditarT | 4 Internet
Meridium LinkTool

5. Information

Den 6versta delen i lankverktyget hanterar innehallet pa webbsidan, hur
lanken skall fungera och hur lanken skall presenteras grafiskt. LaAnken kan
vara en text- eller bildlank.

6. Mal
Har bestammer man vad texten alternativt bilden skall lanka till for
information. Lanken kan leda till en webbsida, en fil eller till en e-postadress.
7. Verkstall

Har valjer man vad man vill géra med en lank. Nar en ny lank ar skapad
klickar man pa OK for att verkstalla. Har man kan aven radera en lank eller
avbryta och aterga till EPiServers fritexteditor.
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Lanka till en webbplats

2 Meridium LinkTool -- Webbsidedialogruta

L=~

®
O
O

) Page on this Web site |

Meridium LinkTool 1.0

Information

ImageVault | Redaktérshandbok

Clickable

bet |Finl:| ouk more

Clickable |
image

ImageWault |
Image

Link: title |Finc| out more about Meridium

Target

| Cpen link in new window
frame

Cs5 class |

webb page ™ File * E-mai

Target

® Page on another Weh site |http:.l'.l'www.meridium.se|

) Bookmark on this page

http: /products. meridium. se/prodedit/Meridium/MeridiumEPiServerLinkEditor/l | & Internet

Lénk till webbsida

©Meridium AB

En lank till en webbsida kan antingen vara en intern sida pa samma webbplats
eller en extern sida pa en helt annan webbplats. Det ar aven majligt att skapa en
lank till ett bokmarke som finns pa samma sida som man befinner sig pa.
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Lanka till en fil

2 Meridium LinkTool -- Webbsidedialogruta

&2  Meridium LinkTool 1.0

Information

ImageVault | Redaktérshandbok

Clickable
O bexk |

Clickable
O image |

Imagevault
® Imace Default Album{Golfbana [135]

Link Litle |Find ouk more about Meridium

Alb-text |GDIFbana

Target

| Cpen link in e window
frame

Css class |

Webb page Y File % E-mail

Target

) Document on this Web site |

) Document an the netvark |

3 Imagevault file |DeFauIt alburn/Fagel [138] | 4

http:}/products.meridium, se/prodedit/Meridium/MeridiumEPiServerLinkEditar T | & Internet

Lénk till en fil

En lank till en fil kan vara en fil finns i webbplatsens filarkiv eg. EPiServers
Uploadkatalog, en fil pa natverket eller en fil som finns i ImageVault.

©Meridium AB
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5.3. Lanka till en e-postadress
2 Meridium LinkTool -- Webbsidedialogruta
&2  Meridium LinkTool 1.0

Information
Clickable

O bexk | |
Clickable &

O image | | Eg

® imggg”a“'t Default Album/Golfbana [135] | @
Link Litle |Find ouk more about Meridium |
Alb-text |GDIFbana |
Target
frame
Css class | L |

Webb page % File | E-mail
Target
&) E-mail address |infu@meridium.se|
http:}/products.meridium, se/prodedit/Meridium/MeridiumEPiServerLinkEditar T | & Internet
Lank till email
Man kan lanka en text eller en bild till en e-postadress.
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5.4. Textlank och klickbar tumnagel

Det ar ganska vanligt att man vill skapa en lank till en bild i stallet for att infoga
sjalva bilden pa sidan. Genom att markera den eller de filer som man vi skapa
textlankar till och sedan hogerklickar pa den for att aktivera snabbmenyn och valj
Infoga lank.

5.4.1. Infoga lank
Infoga visar foljande fonster.

*dEl O

Target format

.\u'élj konverteringsformat % |eller bredd och hijd i (Max 515x515) @
Open targets in

Samma fénster ¥ @

Utseende

Visa en ikon fére lanken [~ CSS-Hass for lankarma | v

® ®

Infoga lank

1.  Konverteringsformat

Har kan man valja att textlanken antigen skall lankas till ett av de tillgangliga
konverteringsformaten eller att man anger en bredd och hojd pa bilden som
lanken skall ga till.

2. Oppna lank
Har anger man hur lanken skall ppnas nar man klickar pa lanken.

Samma fénster | Lanken 6ppnas i en frame i samma fonster som den
befintliga sidan.

Nytt fonster Malsidan 6ppnas i ett nytt fonster.

Hela fonstret Lanken 6ppnas i det befintliga fonstret.

Ladda ner filen En nerladdningsdialog 6ppnas,
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Lankikon

ImageVault kédnner igen vad det ar for typ av fil som lanken gar till. Har finns
det maojlighet att ange om lanken skall ha en dokumentikon fére lanken.

CSS-klass

Om man vill att Ianken skall presenteras pa sidan pa ett specifikt satt kan
man ange en CSS-klass i en textfaltet.

Valda filer

Valda filer visar tumnagelbilder pa originalfilen. Notera att om man valjer
flera filer visas flera tumnaglar och flera lankar skapas pa webbsidan.

For att verkstalla Iankningen klickar man pa Infoga ldnkar.

Infoga tumnaglade bilder
Infoga tumnaglader bilder visar féljande fonster.

« W - [0

Tumnagelformat

Valj konverteringsformat | ¥ | eller bredd | och hijd | | (Max 615%515)

Malformat

Valj kpnvgrtgring_sfurmat ¥ | eller bredd | och h'c.jd. | (Max 615x515) @

Oppna mali

Samma fonster | @

Tumnaglade bilder

Tumnagelformat

Valj ett av de tillgangliga konverteringsformaten eller att man anger en bredd
och hojd pa tumnagelin.

Malformat

Valj ett av de tillgéngliga konverteringsformaten eller att man anger en bredd
och hojd pa bilden som det ska lankas till.
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Har anger man hur lanken skall 6ppnas nar man klickar pa lanken.

Samma fonster

Lanken 6ppnas i en frame i samma fonster som den
befintliga sidan.

Nytt fonster

Malsidan dppnas i ett nytt fonster.

Hela fonstret

Lanken 6ppnas i det befintliga fonstret.

Ladda ner filen

En nerladdningsdialog 6ppnas,

4. Valda filer

Valda filer visar tumnagelbilder pa originalfilen. Notera att om man valjer
flera filer visas flera tumnaglar och flera lankar skapas pa webbsidan.

For att verkstalla lankningen klickar man pa Infoga bilderna.
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6. Lagg in filer i ImageVault
Filer kan enkelt laddas up till ImageVault antingen via ett webformular eller med
hjalp av drag & drop komponenten. Det ar viktigt att sortera filerna i ratt album och
anger sa mycket information om filen som mdjlig. Det goér det lattare att hitta de
filer som man vill ha.
6.1. Uppladdning
Webbformularet kraver ingen installation men ar begransad till att bara kunna
ladda upp fyra filer i taget. Uppladdningskomponenten kraver installation men
klarar av att skicka upp flera filer samtidigt.
Webbformularet ar alltid aktiverat, men uppladdningskomponenten maste
aktiveras av administratoren.
Om man har valdigt manga filer som man vill ladda upp kan systemadministratéren
dela ut mapp pa en filserver som ImageVault automatiskt kan importera.
6.1.1. Uppladdning via webbformular
For att anvanda webbformular for att ladda upp filer klicka pa Ladda upp fil.
Bilder

Knapp for att ladda upp fil.
Tryck pa knappen for att starta guiden.
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valj fil(er) att ladda upp fin din dator

L | (Browse... ]
2 (Browse... ]
3. (Browse... ]
4 | (Browse ]

(® Spara i ImageVault ()]

() Oppna i bildverktyg och infoga pd sida 2]

Uppladdningsguide steg 1

Valj upp till fyra bilder att ladda upp samtidigt. Klicka pa Bldddra knappen for att
valja varje fil.
For att valja den fil man ska ladda upp till ImageVault klickar man pa Bldddra. Ett

Valj fil fonster kommer att 6ppnas. | fonstret navigerar man till katalogen som filen
finns i. Man klickar pa filen for att markera den. Filen far en moérkbla bakgrund och

Oppna blir aktiv.
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-

Choose file Bx|

Lock in: |.,_‘|Sample PFictures j 'u.) &y o m-
3  Blue hills.jpg
‘—‘ﬁ .ﬂ Sunset.jpg
My Rec & Water lilies.jpg
Documents | &) winter.jog
—
Desltop

L
My Documents

5
My Computer

2
My Network File name: |Blue hills jpag ﬂ Open

Places
Cancel

Files of type: | All Files {.7)

Windowsdialog for att vélja fil

Nar man har markerat filen klickar man pa Oppna. Fénstret kommer att sténgas
och textfaltet bredvid browse kommer att fyllas med sokvagen till filen.

{(¥) Save to ImageVault

{:} Cpen image in editor and insert on page.

Upladdningsval

Fortsatt genom att vélja antingen Spara i ImageVault eller Oppna i bildverktyg
och infoga pa sida. Det forsta alternativet laddar upp bilden till ImageVault. Det
andra alternativet ar endast tillgangligt i redigeralaget och later anvandaren ladda
upp och redigera en bild utan att den sparas i ImageVault. Detta alternativ bor bara
anvandas om bilden endast ska anvandas en gang. Redigering och konvertering
av bilder beskrivs i kapitel 10.

Klicka pa knappen Naésta for att fortsatta till nasta steg i guiden. Beroende pa
filstorleken kan uppladdningen ta ett tag att slutféra.
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Album Q

Valj énskat album dar du vill spara filen/filerna:

o : "",“}.
= Y Root
__| Animals (15)

|| Backgrounds (2)
__| Beach (58)
| Concepts (12)
|| Food (13)
1l Lifestyle (7)
| Nature (14)
—i| Nature (12)
| Occasions (8)
=5l People (13)
| Scenery (21)

Crmart F4EY

Uppladdningsguide steg 2

| detta steg anges vilket album som bilden ska placeras i. Anvand plus och minus
tecknen framfor respektive album for att expandera eller stanga albumstrukturen.
Klicka pa namnet pa ett album fér att valja det. Namnet pa det valda albumet visas
i fet stil.

Klicka pa knappen Nésta for att fortsatta till nasta steg i guiden.

Notering! Om ett album har valts innan man borjat ladda upp filer, sa
kommer detta album att vara forvalt | steg 2 | guiden.

i o
Metadala -

[
al

Val metadata:  Standardvérden -

Beskrivning ?
Titel* Bar .
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Uppladdningsguide steg 3

| det tredje steget i guiden anges den metadata som skall kopplas till filen. Vilka
metadata som finns ar konfigurerat av administratéren och kan darfér variera.

All metadata ar sprakberoende. Det betyder att du kan ange vardet pa alla de
sprak som EpiServer-sajten anvander sig av. Det finns ocksa ett standardvarde
som anvands om en Oversattning saknas. De valjer vilket sprak med hjalpa av
rullgardinslisten efter texten "Valj metadata:”.

Notering! Falt markerade med asterisk (*) ar obligatoriska och maste fyllas i.

Klicka pa knappen Nésta for att fortsatta till nasta steg i guiden.

Valj kategori

Standardkategori  []
Test El

Uppladdningsgquide steg 4

Det fjarde steget i guiden satter vilka kategorier bilden ska tillhéra. Bocka for en
eller flera kategorier.

Notering! | grundinstéllningarna kravs att en fil tillhér minst en kategori.
Detta kan dndras av administratoren.

Tryck pa knappen Spara for att spara och stanga guiden.

6.1.2. Installation av uppladdningskomponent
Installationen kors forsta gangen man anvander uppladdningskomponenten. Ett
fonster som fragar om man vill installera en ActiveX komponent kommer visas.
Klicka pa Installera
©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
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Notera! Uppladdning via ActiveX ar tillatet som standard, men kan stangas av
administratdren.w
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Notera! Har man Windows XP Service Pack 2 installerat kommer den att vilja
blockera installationen. En varning kommer att visas hogt upp i fonstret som
sager att sidan behover installera uppladdningskomponent fran Meridium.
Hogerklicka pa varningen och valj Installera ActiveX kontroll. Hela sidan
kommer att laddas om och man kommer att befinna sig i redigerarlage i
EPiServer. For att komma tillbaka maste man klicka pa ImageVaul-filken till
vanster och sedan pa Administrera filer. Installationen kommer att startas sa
fort sidan laddas.

For att filerna ska kunnas laddas upp maste man ha SOAP installerat. Forsta
gangen man slapper filer pa uppladdningskomponenten kommer installationen av
SOAP att pabdrjas. Installationen kraver att man ha administratorsrattigheter pa
datorn man sitter vid.

Ett fonster kommer att 6ppnas och fraga om man vill installera en komponent. For
att fortsatta installera SOAP klickar man pa Ja for att fortsatta. Ett Ladda ner fil
fonster dppnas. Klicka pa Oppna fér att fortsatta med installationen.

Ett installationsfonster visas dar Meridium Kalmar AB star som utgivare. Klicka pa
Oppna for att fortsatta. Installationen kommer att koéras igang och
installationsprogrammet kommer att startas. Nar installationen ar klar kommer
Stang knappen att bli aktiv. Installationen ar klar och man kan nu anvanda
uppladdningskomponenten.

6.1.3. Uppladdning med uppladdningskomponent
Uppladdningskomponent har stéd for drag and drop. Om
uppladdningskomponenten ar aktiverad sa visas en vit ruta med texten Slédpp dina
filer hér... .
Ladda upp fil (1]
Ladda upp filer via formuléret nedan eller dra och sl&pp till ytan till higer.
1 Browse...
2 Browse...
s o Slapp dina filer har...
4, Browse...
(&) Spara i ImageVault 2]
(O Oppna i bildverktyg och infoga pd sida @
Uppladdningsguide med “dra och sldpp” aktiverat
Valj en fil i en mapp i utforskaren och dra och slapp filen i den vita rutan.
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Om flera filer ska valjas, hall ner Ctrl och klicka pa varje fil innan de dras och
slapps pa rutan.
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6.2. Lagga till metadata for flera filer

Nar man laddar upp flera filer samtidigt, sa kan vardet fér metadata antingen
sattas till samma varde for alla filerna eller sa kan originalvardet behallas om det
existerar.
Titel*  Oiks vdndlen. .. [ Andra for samtliga ]
Metadata
Genom att klicka pa Andra fér samtliga, s kommer vardet fér metadata att &ndras
till det inmatade vardet for samtliga filer. Annars behélls det nuvarande vardet for
respektive fil.
Titel™
Metadata textfélt
Klicka pa Angra for att aterstalla vardet till det ursprungliga. Ange ett varde for att
satta vardet for samtliga filer.
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Infoga en fil utan att spara den | ImageVault

Det ar maojligt att infoga en fil pa en sida i EPiServer med ImageVault, utan att
spara den i ImageVaut. Detta anvands da filerna bara ska anvandas pa en sida.

Klicka pa Ldgg in/Redigera fil fran ImageVault ‘Afor att starta ImageVault i
redigeralage. Klicka pa ladda upp fil och valj Oppna i bildverktyg och infoga pa
sida

Click Ldgg in/Redigera fil fran ImageVault ‘& for att starta ImageVault in
redigera lage. Click Ladda upp and valj Oppna i bildverktyg och infoga péa sida.
Bilden kommer da inte att sparas i ImageVault. Ett fonster 6ppnas dar det ar
mojligt att redigera bilden och anvanda filter. Mer information om redigering av
bilder och hur filtren anvands finns i kapitel 10. Klicka pa Infoga nar bilden ar
redigerad.

Notering! Valet Oppna i bildverktyg och infoga pa sida inaktiveras om mer &n
en fil laddas upp.

Uppladdning av stora mangder filer

Ska man lagga in en stor mangd filer, t.ex. en hel cd skiva, kan man lagga in
filerna i en katalog pa servern som ImageVault ligger pa. ImageVault kommer att
automatiskt l1agga in filerna i albumet Uppladdade filer.

& Uppladdade filer
Arkiverade filer
“+ Favoriter

=
“= Mina filer

Album fér uppladdade filer

For mer information om vilken katalog man ska lagga filerna i maste man kontakta
ImageVault administratoren.

Notering! Uppladdade filer kommer ocksa att innehalla filer som laddats upp
via guide om denna har avbrutits innan man sparat.
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7. Ladda hem filer fran ImageVault

Det kan vara anvandbart att ladda ner filer t.ex. om de behéver redigeras i ett mer
avancerat verktyg.

Ga till det album dar filerna ar placerade, eller sok efter filen (information om hur
man soker efter filer finns i kapitel 8). Valj vilken fil som ska laddas ner.

Enkelvy Utidkad vy

| Visa alla kategorier | || Visa 2 bilderfsida | % |

s B2

Infoga fil

i

Infoga tumnaglade bilder
Infoga l&nk
Editera bild

Visa fil

Ta bort fil

Andra egenskaper
Andra original
Visa anvandning
Ladda ner fil

Lagg till i favoriter
vl alla

Avaktivera menyn

ImageVault hégerklicksmeny

Den valda filen markeras med en morkgra bakgrund. Det &r endast mgjligt att
ladda ner en fil i taget, sa om flera filer ar valda sa finns inte funktionen tillganglig.

For att ladda ner filen valj alternativet Ladda ner fil.

Notering! Det gar ocksa att ladda ner en fil genom att klicka pa knappen
Ladda ner som finns under tumnageln.
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Detta startar guiden for att ladda ner en fil.

V&l énskat format du vill ladda hem bilden med alternativt anpassa bilden sjélv.
(®) Anpassa bild sjalv via bildverktyget

O Originalformat

Nedladdningsguide steg 1

Valj antingen Anpassa bild sjdlv via bildverktyget eller nagot av de
konverteringsformat som administratéren har definierat. Forsta valet startar
bildeditorn. Redigering av bilder beskrivs i mer detalj i kapitel 10.
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Standard Filter

Andra storlek Konvertera Rotera Beskira Filinformation

Skala:3% | IPEG (5120x3413 Bildpunkter) Avbryt Ladda ner

Bildeditor
) Original format
Original format radioknapp

De andra alternativen laddar ner filen med ett férdefinierat format.

Nar man har valt format kommer Fil nerladdning dialog att 6ppnas.
Filhamtning <

Yill du oppna eller zpara den har filen?

t‘i Mamn:  Elue hills.jpg
J Tup: JPEG-bild, 27,5 kB

Frén: 212.247.94.70

Oppra | [ Spara | [ Avbgt |

kan eventuellt skada datorn. O du inte litar p& kallan bir du inte

@ Filer du hamtar fran Intermet kan vara anvandbara, men vissa filer
oppha eller zpara filen. Vilka nzker innebar detta™

Windows filhdmtning

Klicka Spara for att spara filen pa datorn.
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Nar man sparar filen kommer ett Spara som fonster att 6ppnas.

B

Spara som

Spara i | |==) Exempelbilder [v] 0 ¥ * [
\ ElElaa kular:
% 3 £ 5ninedgéng
Senazt ahwvanda E:I Yattenliljor
dokument IE:I vinker

=
[
Skrivbard
kina dokument

or

Den har datarn

‘3} Filnarne: ‘Blue hill v Spara

nétvehrlllligglatser Eilbermat: | JPEG-bild [V] [ Avbryt ]

Save as window
G4 in i katalogen som filen ska sparas i och klicka pa Spara.
Ett nerladdningsfonster kommer att visas med en indikator om hur mycket av filen

som ar nerladdad. Néar indikatorn nar 100% ar filen nerladdad och man kan
anvanda filen.
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8. Soka efter filer

Oavsatt vilken lage i ImageVault man befinner sig i kan man soka efter filer i S6k-
delen. Vill man soka efter en fil skriver man de ord som beskriver filen i textfaltet.

Sokfalt

For att utfora sdékningen klickar man pa Sék.

ImageVault kommer bara att visa de filerna som innehéller alla sékord som man
har skrivit. T.ex. skriver man réd bil kommer man bara att fa upp alla réda bilar och
inte bara filer som enbart innehaller ordet bil eller ordet réd. Skriver man enbart bil
kommer man fa upp alla filer som har bil i sin metadata.

Nar man har klickat pa S6k kommer alla filer att visas till hdger i filvisningsvyn.

Finns det inga filer med det sOkkriteriet kommer ett meddelandet "Inga traffar...” att
visas.

8.1. Avancerad sOkning

| sokdelen finns en knapp som Oppnar den avancerade sokningen. Den
avancerade sOkningen kommer att visas till hdéger och ar uppdelad i fem delar. For
att far fram sokfalten for varje kategori maste man klicka pa plustecknet [+ vid varje
del. Vill man gémma en 6ppen del ar det bara att klicka pa minustecknet [=. Man
kan fylla i flera delar for att géra en mera exakt sokning

Sakfalt:

[ Metadata:

[+ Album:

Kategorier:

Sik icke-arkiverade filer

Iptc

Inlagd av
Sokfénster
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1.  Fritextsdkning
| fritextsOkningen kan man sdka enstaka ord.
2. MetaData

| denna del kan man soka efter filer via ett specifikt metadata falt. Man fyller i
data i de falt man vill sdka i.

El Metadata:

Titel

Beskrivning

Efter

Fire From: [AARE-MM-DD To: [BAEE-MM-DD

3. Album

Har kan man begransa vilka album man vill s6ka i. Om inget ar valt gors
sokningen i hela albumstrukturen.

= Album:

(]

For att valja ett album, klicka pa knappen E] Valj album i filtradet, och klicka
pa OK.

4.  Kategorier

| denna del kan man valja vilka kategorier filen ska tillhéra. Man kan valja om
filen ska tillhdra en av de kategorierna man har valt eller maste tillhéra alla
kategorierna man har valt. Detta stall man in genom att klicka pa
radiokappen framfér den installning man vill ha. Man valjer kategori genom
att se till att rutan innan varje kategori som man vill att filen ska tillhéra ar i
kryssad.

= Kategorier:

(%) minst en markerad kategori

() alla markerade kategorier

[ Hast [0 sommar [ standardkategari
[ Test [ vinter [ var

5. Arkiverade filer

Man kan valja mellan att stka bland de icke-arkiverade filerna, de arkiverade
filerna eller bada delarna. Man markerar vad man vill séka genom att klicka
pa radioknappen for alternativet.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
Heading 1 for texten som ska visas har. | 52



ImageVault | Redaktérshandbok

E sok icke-arkiverade filer

Sik icke-arkiverade filer (&)

Sik arkiverade filer O
Sok bada o
6. IPTC-data

Bilder kan innehalla IPTC-data som har manga olika falt. Man kan sdka data
i de olika falten. Man kan valja om man vill att filen ska innehdlla data i ett av
falten eller alla falt som man har skrivit in data i. Man fyller sedan i den data
man vill séka efter i varje falt.

= Iptc

(® 5ok pd minst en inmatad IFTC-data
(O 5ok pd all inmatad IPTC-data

ApertureValue I:],
Artist 1
Byline '7]
Caption ’7]

IPTC-data innehaller en stor mangd information om bilden och kan ibland
vara svar att soka pa. Anvand Filinformationen under Visa bild for att visa
IPTC for en existerande fil. Detta kan anvandas som exempel pa mojliga
varden att soka efter. Mer information om att visa filinformation finns i kapitel
9.

Notering! ImageVault kommer att anpassa sig efter IPTC taggar som
uppladdade bilder innehaller. Detta medfor att de taggar som finns
tillgangliga att soka efter kommer att utokas da nya filer laddas upp.

7. Inlagt av

Om man inte vet vad man skall s6ka pa for metadata men vet dem som har
lagt in bilden kan man ange en anvandare i detta faltet. Man far da soktraffar
pa de bilder som en viss anvandare har lagt upp i ImageVault.

=l Inlagd av

Anvandarnamn |

(&) 5ok pd samtiiga ord enskilt
(O Sik pd exakt inskriven text

Nar man ar klar med att fylla i alla sOkkriterier klickar man pa Sék for att fa upp alla
filer som matchar med sékningen.
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9. Filinformation

9.1.

Visa fil
Man kan enkelt f& upp information om en fil i ImageVault genom att dubbelklicka
pa den nar man ar i filvisningsvyn. Det ar ocksa majligt att valja en fil och sedan
valja Visa fil fran snabbmenyn. Filinformationen ar indelad i olika sektioner, och for
vissa filer visas ytterligare sektioner, t.ex. historik eller IPTC-data.

Filinformation

Titel

Album:

Filformat

Depth

Resolution
Colorspace
Extension

Height

Drawable

Filesize

Format
Containscolorprofile
Width

Filinformationsfénster

©Meridium AB
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Det finns tva vyer med information i ImageVault. Filvisningsvyn innehaller allman
information om filen. Den andra vyn, filanvandningsvyn, finns information om vilka
sidor filen finns publicerad pa.

Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
Heading 1 for texten som ska visas har. | 54



ImageVault | Redaktérshandbok

Kategorier

IPTC data

Compression
Orientation
XResolution

YResolution 72 pixels per inch @
ResolutionUnit nct
Software Adobe Photoshop 7

DateTime 2006:06:04 11:08:46
ThumbnailOffset

ThumbnailLength

ColorSpace Uncalit

ExifimageWidth 0 pixels

Exifimagelength

Filinformationsfénster

1. Filinformation

Har visas metadatainformation som t.ex. Titel, Fotograf osv. och aven vilket
album som filen ligger i.

2. Filformat

Har visas informationen om filens filformat.
3. Kategorier

De kategorier som bilden tillhér.
4, |PTC data

Information som finns lagrad i bilden, antingen fran kameran som tog bilden
eller inlagd med nagon mjukvara for att redigera bilder. IPTC data kan t.ex.
vara slutartid, fargrymd, om blixt anvants osv.
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9.2. Visa pa vilka sidor filen finns

Nar man ar i filanvandningssvyn kan man fa fram de sidor i EPiServer som filen ar
publicerad pa. Har man markerat en fil kan man klicka pa Visa anvédndning pa
snabbmenyn. Filen kommer att visas med en lista pa alla sidor som den ar
publicerad pa. Om filen anvands pa en annan server kommer enbart servernamnet
och sidans id att visas.

Visa anvandning

x

Sidor som anvinder denna fil

Start { Publicerad version [3-26] )

Visa anvandninsfénster

Klickar man pa en av de sidor som den ligger pa kommer sidan att 6ppnas i ett nytt
fonster.

Notering! ImageVault kan konfigureras fér anvandning pa flera servrar. Sidan
Visa anvédndning inkluderar information om anvandning pa andra servrar,
men informationen begransas till servernamn och sidans id.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
Heading 1 for texten som ska visas har. | 56



ImageVault | Redaktérshandbok

10. Redigera bilder

Man kan goéra elementara redigeringar av bilder i ImageVault. Man kan rotera,
beskara och formatera bilder. Man kan aven lagga pa Image Maps pa bilden.
Editorn har aven ett antal funktioner for att forandra bilden t.ex. Autonivaer,
Kontrast, Oskarp mask och graskala.

Det finns manga satt att 6ppna editorn. Det vanligaste ar att aktivera snabbmenyn
och valja Editera bild.

Redigeringsfunktionen jobbar alltid med en kopia av bilden, Den redigerade filen
kan antingen laddas ner eller infogas pa en sida i EPiServer, men originalet ar
alltid oférandrat.

10.1. Granssnitt

Editorn Oppnas | ett fonster med tva flikar, Standard och Filter. Bada flikarna
innehaller olika funktioner for att redigera bilden.

Standard

& Denna bild &r fir stor fir att |ggas in pd
webbsidan. Anvénd "Andra storlek” ovan for
att justera storleken.

Skala:8% | JPEG (5120x3413 Bildpunkter) Avbryt Infoga

Standardfunktioner i bildeditorn

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
Heading 1 for texten som ska visas har. | 57



ImageVault | Redaktérshandbok

N Denna bild & fir stor fir att lsggas in p&
webbsidan. Anvénd “Andra storlek™ ovan far
att justera storleken,

Skala:&% | JPEG {5120x3413 Bildpunkter)

Bildeditorns filterfunktioner

Tips! Flikarna Standard och Filter visar information om bildens skala, format
och storlek i det nedre vanstra hornet.

10.2. Standard funktioner
Standard fliken inkluderar féljande funktioner.
Andra storlek Konvertera Rotera Beskadra Imagemap Filinformation
Bildeditorns standardfunktioner
Andra storlek Andra bildens storlek.
Konvertera Konvertera bilden till ett annat format.
Rotera Rotera bilden medurs eller moturs. Innehaller ocksa
funktioner for att spegelvanda bilden.
Beskar Skar ut en yta av bilden som man sjalv ritar ut.
Imagemap Man far sjalv rita ut rektangulara Image Maps pa bilden.
Endast tillganglig i redigeralage.
Filinformation Visar ett fonster med information om bilden. Detta
beskrivs i kapitel 9.
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Oavsétt vilken redigering man utfér kan man alltid valja # fér att angra den

senaste operationen man har gjort. Klicka pa @ for att visa hjalp om den valda
funktionen.

10.2.1. Andra storlek
Denna funktion konverterar bilden till 6nskad storlek och upplésning. Ange hojd
eller bredd i inmatningsfalten. Bilden kommer automatiskt att behalla
proportionerna, darfor racker det att ange antingen bredd eller hojd, Klicka pa
Verkstill for att genomfdéra andringen.
Standard Filter
Andra storlek Konvertera Rotera Beskira Imagemap Filinformation
Dimension: x pixels (max 51 - Upplasning (dpi): dpi X ) Verkstall ® e
._!\, Denna bild &r fér stor for att laggas in pd
webbsidan. Anvand "Andra storlek” ovan fér
att justera storleken.
Skala:8% | JPEG (5120x3413 Bildpunkter) Avbryt Infoga
Andra storlek
Notering! En datorskdrm visar normalt 72 pixlar per tum. Under normala
omstandigheter ar det inte nédvandigt att andra upplasningen om malet ar
en webbsida.
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10.2.2. Konvertera

Konverteringsfunktionen anvands for att konvertera bilden till olika format, De
tillgangliga filformaten ar; jpeg, gif och png. Varje format har installningar for
Bildkvalitet, som stracker sig fran lag till maximal. Bildkvaliteten paverkar
filstorleken och kvaliteten pa bilden. Bildkvaliteten "Maximal” ger basta mdjliga
kvalitet och storst filstorlek. Det omvanda galler for "Lag”.

Standard Filter

Andra storlek Konvertera Rotera Beskira Imagemap Filinformation

EXC)

Konvertera til: | JPEG %  Bildkvalitet: Verkstsll

&\ Denna bild & fir stor for att laggas in pd
webbsidan. Anvand “Andra storlek” ovan for
att justera storleken,

Skala:8% | JPEG {5120x3413 Bildpunkter) Avbryt Infoga

Konvertera bild
Tips! Jpeg ar det reckommenderade formatet for webbsidor.

Notering! Satter man bildkvaliteten till “Lag” kan komprimeringsartefakter
uppsta i bilden.
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10.2.3. Rotera bilden

Bilder kan roteras antingen medurs eller moturs. Klicka Rotera bilden at héger for
att rotera bilden medurs och Rotera bilden at vdnster for att rotera moturs.

Standard Filter

Andra storlek Konvertera Rotera Beskdra Imagemap Filinformation

Rotera bilden &t hoger Rotera bilden 3t vanster

Spegelvianda

Vinda n e

A\ Denna bild & fir stor for att l5ggas in pd

webbsidan. Anvand “Andra storlek” ovan for
att justera storleken.

Skala:a% | PEG (5120x%3413 Bildpunkter)

Avbryt Infoga

Rotera bild

Tryck pa Spegelvdanda for att spegelvanda bilden runt den vertikala axeln.
Knappen Védnda vander bilden runt den horisontala axeln.
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10.2.4. Beskar

Verktyget Beskara later anvandaren valja en del av bilden och behalla denna del
medan resten av bilden skars bort.

Verktyget aktiveras antingen genom att man gér en markering med musen eller
genom att ange start position och storlek i inmatningsfalten dver bilden. Den
markerade ytan visa med en streckad fargad linje.

Nar en yta ar markerad ar det majligt att flytta denna genom att halla nere vanster
musknapp inom omradet. Hall musknappen nedtryckt och flytta ytan till énskat
lage. Klicka utanfor det valda omradet for att markera en ny yta. Detta tar bort den
nuvarande markeringen och en ny kan skapas.

Standard Filter

Andra storlek Konvertera Rotera Beskara Imagemap Filinformation
Startposition: | 1024 | | 1560 Storlek pd markering: | 2272 | x Bildpunkter Verkstall

N Denna bild &r far stor fir att laggas in p&
webbsidan. Anvand “Andra storlek” ovan fir
att justera storleken,

Skala:8% | JPEG (5120x3413 Bildpunkter) Avbryt Infoga

Beskar bild

Klicka Verkstall for att beskara bilden.
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Imagemap
Imagemaps ar en lank som ar tilldelad en del av en bild. Nar bilden ar publicerad
pa en sida i EPiServer kan man klicka pa delen for att komma till sidan som
imagemap lankar till. Man kan lagga flera imagemaps pa en bild och lanka dem till
olika sidor.

En image map kan laggas till antingen da bilden infogas forsta gangen eller da
bilden 6ppnas i editorn. Valj bilden i fritexteditorn och klicka pa Ldgg till/redigera
bilder med ImageVault'd . ImageVault kommer att 6ppnas med editorn aktiverad.
Valj fliken Standard och Imagemap.

Standard

Konvertera Rotera Beskira Imagemap

Markera ett omride i bilden.

Skala: 100%: | JPEG (400x266 Bildpunkter)

Imagemap

Lagg till en imagemap i bilden genom att klicka med vanster musknapp och
markera en yta over bilden. Slapp musknappen nar rutan ar lagom stor. Den valda
ytan markeras med en rdd linje. Ovanfor bilden visa starposition och storlek pa den
valda ytan. For att andra storlek pa ytan kan nya varden anges i textfalet éver
bilden.
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Image map markering '

Nar man har definierat en yta sd 0ppnas Meridiums lankverktyg. Detta verktyg
anger vilket mal som image mappen ska lankas till. Ytterligare information om
lankverktyget finns i kapitel 5. Nar lankverktyget ar stangt gar det att upprepa
proceduren for att lagga till fler image mapps i samma bild. En existerande image
map kan enkelt flyttas denna genom att halla nere vanster musknapp inom
omradet . Hall musknappen nedtryckt och flytta ytan till 6nskat lage.

Tryck pa Infoga for att lagga till image mappen pa sedan.

For att ta bort en av markeringarna, klicka pa den markering som ska tas bort.
Denna blir da vald vilket markeras med en réd ram. Dubbelklicka pa ytan for att
Oppna lankverktyget. Tryck pa Delete for att ta bort markeringen.

For att ta bort en bild med image maps fran en sida i EPiServer sa maste bilden
Oppnas i editorn i ImageVault. Klicka pa Radera for att ta bort bade bilden och alla
imagemaps.

10.2.6. Filinformation
Filinformation visar detaljerad information om bilden.
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Standard

Filinformation

A
Nuvarande bild:

Format: JPEG

Bredd: 400px

Hijd: 266px

Filstorlek: 34kb

Fargdjup: millions

Uppléisning: 300

Originalbild:

Titel: 1525R-30023

ID: 334

Alburmn:: Food

Album ID: 8

Format: JPEG

Bredd: 5120px

Hiijd: 3413px

Upplésning: 300

Fargdjup: millions

Originalnamn: 1525R-80023.jpg w

Skala: 100% | JPEG (400x256 Bildpunkter)

Filinformation

Valj ndgon annan funktion for att fortsatta redigera bilden. Om man klickar pa
Avbryt kommer hela editorn att avslutas.
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Filter innehaller féljande funktioner.

Bildeditorns filterfunktioner

Autonivaer Justerar automatiskt ljusstyrka och kontrast for att fa en
bild med bra fargdjup.

Ljusstyrka Anvands for att fa bilden ljusare eller morkare.

Kontrast Okar eller minskar kontrasten.

Oskarp mask

Gor bilden skarpare.

Graskala bilden

Denna funktion tar bort all farginformation fran bilden.

Det &r alltid majligt att &ngra senaste operation. Klicka p& angra knappen # for att
angra senaste atgarden. Klicka pa hjalp knappen < for att visa hjalp om den

aktuella funktionen.
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10.3.1. Autonivaer
Autonivaer fungerar utan nagra instéllningar. Klicka pa Verkstall for att utféra

funktionen.
Standard Filter
Autonivier Ljusstyrka Kontrast Oskarp Mask Graskala bilden

Skala: 100% | IPEG (400x266 Bildpunkter) Avbryt Infoga

Autonivaer justerar automatiskt ljusstyrka och kontrast for att fa en bild med en bra
fordelning av fargintensitet. Funktionen lampar sig bast for dverexponerade bilder,
som ar for ljusa, eller underexponerade bilder som ar for morka. Bilden analyseras
och den morkaste punkten satts till svart och den ljusaste punkten satts till vitt
inom varje farg- kanal. Alla farger mellan dessa férdelas proportionerligt mellan
svart och vitt. Resultatet ar en bild med en bra férdelning av fargintensitet.
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10.3.2. Ljusstyrka

Funktionen gor bilden ljusare eller morkare. Ange ett varde i faltet Mangd. Ett
varde storre an noll ger en ljusare bild medan ett negativt varde gor bilden
morkare. Klicka pa Verkstéll for att utfora funktionen.

Standard Filter

Autonivier Ljusstyrka Kontrast Oskarp Mask Graskala bilden

Méngd: [0 |% | Verkstsll A

Skala: 100% | JPEG (400x266 Bildpunkter) Avbryt Infoga
Andra ljusstyrka
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10.3.3. Kontrast

Kontrast 6kar eller minskar kontrasten i bilden. Ange ett varde | faltet Mangd. Ett
varde storre an noll dkar kontrasten medan ett negativt varde minskar kontrasten.
Klicka pa Verkstall for att utféra funktionen.

Standard Filter

Autonivier Ljusstyrka Kontrast Oskarp Mask Graskala bilden

Méngd: El % Verkstall o e

Skala: 100% | JPEG (400266 Bildpunkter) Avbryt Infoga

Andra kontrast
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10.3.4. Oskarp mask

Oskarp mask gor, trots sitt namn, att bilden blir skarpare. Bilden goérs skarpare
genom att Oka kontrasten langs kanter.

Funktionen hart tre instaliningar.

Mangd Detta varde anger hur mycket kontrasten ska dkas.

Radie Detta varde avgor hur manga pixlar runt kanterna som effekten
ska g0ra skarpare.

Troskel Detta varde anger hur stor skillnad det ska vara mellan pixlar fér
att den ska anses vara en kantpixel och paverkas av funktionen.

Klicka pa Verkstall for att utféra funktionen.

Standard Filter
Autonivier Ljusstyrka Kontrast Oskarp Mask Graskala bilden
Mangd: “fn Radie: |0.5 |pixels Tréskel: |0 levels Verkstall

Skala: 100% | JPEG (400x 266 Bildpunkter) Avbryt || Infoga

Oskarp mask

Hur mycket en bild ska andras ar ofta en fraga angaende tycke och smak.
Enklaste sattet att hitta en lagom niva ar att testa olika installningar och studera

resultatet. Andringen kan alltid &ngras genom att klicka pa angraknappen ' .

Notering! Om man lagger pa for mycket skarpa pa en bild genom att ange for
hoga varden eller att lagga pa effekter efter varandra sa kan det uppsta
grafiska artefakter runt kanterna i bilden.
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10.4. Graskala

Graskala konvertera bilden till en svartvit bild.
The greyscale function will convert the image to greyscale. Klicka pa Verkstall for

att utfora funktionen.

Standard Filter

Autonivder Ljusstyrka Kontrast Oskarp Mask Gréskala bilden
Verkstsll h e
Skala: 100%: | JPEG (400x266 Bildpunkter) Avbryt Infoga

Graskala

All farginformation | bilden tas bort. Resultatet ar en bild med en 8 bitars (256
nivaer) graskala.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
Heading 1 for texten som ska visas har. | 71



11. Administrera filer

ImageVault | Redaktérshandbok

Administera filer omfattar féljande uppgifter:

Flytta filer
Andra metadata
Byta kategorier
Ta bort filer
Andra original

Flytta filer, &ndra metadata och kategorier hanteras av samma guide som anvands
da man laddar upp filer. Guiden startas genom att anvanda snabbmenyn.

Ta bort filer och byt original hanteras ocksa via snabbmenyn.

Infoga fil

Infoga tumnaglade bilder

Infoga lank

Editera bild

Infoga

Ta bart fil

Andra egenskaper
Andra original
Visa anvandning
Ladda ner fil

Lagg till i favoriter

Avaktivera menyn

Hégerklicksmeny
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11.1.1. Flytta en fil till ett annat album

I vilket album en fil finns raknas som en egenskap pa filen. For att flytta en fil sa
aktiveras snabbmenyn och valet Andra egenskaper valjs. Detta startar guiden i
steg 2.

Valj énskat album dér du vill spara filen/filerna:

B {¥ Root

Animals (15)

Backgrounds (2)
Beach (58)
Concepts {12)

Food (13)
Lifestyle (7)

Nature (14)
Nature (12)

Qccasions (B)
People (13)
Scenery (21)

Crmet £4EY

Uppladdningsguide steg 2
Valj album som filen ska hamna i. Det valda albumet markeras med fet stil.

Klicka pa Nésta for att komma till nasta steg i guiden. Flytten kommer inte att
sparas férran guiden har avslutats genom att spar i steg 4. Steg 3 och 4 hanterar
metadata och kategori vilket beskrivs nedan.

Ett alternativt satt att flytta filen &r genom att dra och slappa filen. Klicka och hall
ner vanster musknapp 6ver en fil i antingen den enkla eller den utékade filvyn. Hall
musen ned tryckt och flytta muspekaren éver det album du vill flytta filen till.
Avsluta genom att slappa musknappen.
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|| Beach (58)

| Concepts (12) }., }_‘
_ | Food (13)
| Lifestyle (7) “

|22 Mature (11)
|| Nature (14)

[Z2] Occasions (&)

| People (13)

[ Scenery (21)

| Sport (15)

—| Test (51)

| Trades (10)

Infoga

|'2p Uppladdade filer

Dra och slépp

11.1.2. Andra metadata
Metadata ar extra information som en fil kan ha. Vardena kan &ndras i
motsvarande falt. Alla metadatafalt ar sprakberoende. Det betyder att du kan anget
ett varde for varje sprak som EpiServer-sajten anvander. Det finns ocksa ett
standardvarde som anvands om o&versattning till anvandarens sprak saknas. Du
valjer sprak med rullgardinslisten efter texten "Valj metadata:”.
V&lj metadata:  Standardvarden -
Beskrivning %
Titel* Bar .,
Uppladdningsguide steg 3
Notering! Obligatoriska falt maste fyllas i innan dndringarna kan sparas.
Dessa falt ar markerade med en *.
Klicka pa Nésta for att komma vidare i guiden. Férandringar av metadata sparas
inte férran man har klickat pa Spara i steg 4 i guiden.
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11.1.3. Andra kategorier
Ange vilka kategorier filen ska hora till. Bocka for rutan bredvid kategorierna.

Kategori (4]
alj kategori

Hast O
Sommar B

Standardkategori

Test O
Vinter O
Var O

Avbryt Tillbaka Spara

Uppladdningsguide steg 4

Notering! Normalt maste en fil tillhéra minst en kategori. Detta kan dndras av
administratoren.

Klicka pa Spara for att spara alla férandringar. Efter detta kommer guiden att
avslutas.

Notering! Knappen Spara i steg 4 sparar album, metadata och kategori, Om
man avbryter kommer alla forandringar gjorda i tidigare steg att ga forlorade.
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Ta bort fil

For att ta bort en fil fran ImageVault, valj filen, aktivera snabbmenyn och valj Ta
bort fil.

En varning visas och fragar om filen verkligen ska tas bort. Klicka Ok for att ta bort
filen annars pa Avbryt. Eftersom det ar tillatet att ta bort filer som anvands, ar ett
bra arbetssatt att identifiera filer med Visa anvandning menykommando och
beddéma vilka sidor som kommer att paverkar innan filerna tas bort.

Notering! Anvandarrattigheter kan hindra en anvandare fran att ta bort en
viss fil. Kontakta ImageVault-administratoren.

Notering! Det ar majligt att ta bort filer som anvands pa sidor i EPiServer.
Detta kan resultera i brustna bildlankar pa sidor.

Andra original

Det ar maijligt att byta ut en originalfil som ar sparad i ImageVault. Alla instanser av
bilden kommer att bytas ut forutom de som har férandrats i ImageVaults bildeditor.

Notering! Byts ett original ut sa kommer detta att paverka alla sidor i
EPiServer som originalet finns publicerat. Aven konverterade versioner
kommer att bytas ut och behalla samma konverteringsformat. Har filen
andrats innan den infogats pa en sida sa kommer den INTE att ersittas.

Vilj filen som ska ersattas. Aktivera hogerklicksmenyn och vélj Andra original.

Infoga fil
Infoga tumnaglade bilder

Infoga l&nk

Editera bild

Infoga

—  Visa fil
Ta bort fi
Andra egenskaper
fAndra original
Visa anvandning
Ladda ner fil
Lagg till i favoriter

Avaktivera menyn

Hégerklicksmeny
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11.3.1. Andra original
Valet Andra original ppnar upp ett nytt fénster dar en ny fil kan laddas upp.

Byt original

Varning!

Byte av ett original kommer att ha ett omedelbart genomslag pd samtliga sidor dar filen, eller konverteringar av
filen, anvands.

Andringen genomférs fir samtliga versioner av de sidor dar filen anvands.

Editerade versioner av filen kommer INTE att pAverkas!

vid omredig'®redigerade filer kommer en &nag till original att dtergd til det nya originalet!
Old file New file Select new file

[ Browse..
F
: | Uppladdningskomponent

Size: 5126 x 3410px Size: 4982 x 3192px

Filstorlek: 1,33 Mb Filstorlek: 1,95 Mb
Byt original
1.  Befintlig fil

Har visas det befintliga originalet tillsammans med bildstorlek och filstorlek.

2. Nyfil

Har visas det nya originalet tillsammans med bildstorlek och filstorlek.
3. Uppladdningsfalt
Har laddas det nya originalet upp.

Anvand Blédddra for att valja ut ett nytt original foljt av Ladda upp fil for att paborja
uppladdningen. Beroende pa filstorlek sa kan det ta lang tid. Nar filen laddats upp
visas en tumnagelbild under Ny fil.

Klicka pa Verkstall for att spara andringarna.

Notering! Om fel bild laddats upp sa ar det méjligt att ladda upp en ny.
Andringen gors forst nar man klickar pa Verkstall.

Tips! Det ar aven mojligt att anvanda Active-x komponenten for att dra och
slappa onskad bild.

©Meridium AB Fel! Anvand fliken Start om du vill tillampa
Heading 1 for texten som ska visas har. | 78



ImageVault | Redaktérshandbok

11.3.2. Historik
En andring kan angras genom att navigera till Historia i det nedre vanstra hornet.
Historiken visar alla &ndringar som har gjorts.

Utbytt datum Format Bredd Héjd Filstorlek

E200?-11-0914:52:28JPEG 5126 3410 1,83Mb

F g | 2007-11-09 14:52:29 JPEG 4982 3192 1,99Mb

Historik

Valj Publicera for att aterga till ett tidigare original. Genom att klicka pa Ta bort sa
tas filen bort fran historiken. Alla andringar maste sparas genom att klicka pa

Verkstall.
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