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Introduktion

Vilkommen!

ProcessMap ar en modul till EPiServer. Den anvands for att visualisera processer och knyta ihop
olika steg av en process med t ex dokument, websidor eller andra kallor. ProcessMap ar helt
integrerat i EPiServers miljo och darfor kan samma funktioner for sokningar eller
versionskontroll anvandas. Processkartor skapas enkelt med det inbyggda, intuitiva
ritprogrammet.

Denna manual beskriver hur redaktoren, en person vars vardagliga uppgifter ar att skapa innehall
i EPiServer, kan anvanda ProcessMap pa det bista sittet.

Forutsattningar

Editorn kraver en fungerande installation. Information om hur man installerar ProcessMap finns
i manualen “ProcessMap: Installation och konfiguration”.

Typografisk konvention

Vissa typografiska konventioner anvands i denna manual.
For loptexten anvands “Times” teckensnitt. Textnoter, tips och varningar visas i fet text.

Notera! En notering. Visar viktig information.

Tips! Ett tips. Ger dig ett forslag eller rekommendation.

Varning!  En varning. Visar ett problem som kan uppsta och vad man kan goéra for att
undvika det.

Relation till annan dokumentation

Denna manual ar avsedd for redaktoren. Det finns aven en annan manual; ”ProcessMap:
Installation och administrationsmanual” som ar avsedd for administratorer och utvecklare.
Rekommenderad ldsning dr ocksa EPiServers standarddokumentation. Handbockerna till
ProcessMap finns ocksa online pa var webbsajt: http://www.meriworks.se.

Forutsattningar EPiServer

For att kunna anvidnda ProcessMap sa maste man ha ett redaktorskonto i EpiServer samt
EpiServer-innehall med en ProcessMap-egenskap. Grundlaggande kunskaper i hur man skapar
och redigerar sidor ar ocksa nodvandigt. Mer information hur man gor detta finns i EPiServers
redaktorsmanual.

©Meriworks AB 3


http://www.meriworks.se/

ProcessMap | Redaktorsmanual

2. ProcessMap Editor

2.1.

ProcessMaps grafiska editor ar enkel att anvdnda for att rita processkartor. Tryck pa Editera
processkartan placerad en bit ned pa informationssidan for att starta editorn. Editorn startas i
ett separat fonster. Knappen Ta bort raderar den aktuella processkartan.

Editera processkartan | Ta bort |
Knapp for att starta ProcessMaps editor.

Notera! Nir granssnittet laddas sa visas ett antal hjdlpfonster for ClickOnce. Ifall
du blir tillfragad att ladda hem/6ppna applikationen sa svara Ja. | 6vrigt kan dessa
hjalpfonster ignoreras.

Windows SmartScreen -varning

Vid anvéndning utav Windows version 8 eller nyare s& kan nedan dialog presenteras nar
applikationen startas:

Windows protected your PC

Windows Smartscreen prevented an unrecognized app from starting. Running this app might put your PC
at risk.

Tryck pa Mer information for att ser mer detaljer kring applikationen.

Windows har skyddat datorn

Windows SmartScreen férhindrade att en okénd app startades. Att kéra den har appen kan innebéra en risk
for datorn.

Utgivare: Meriworks AB
App:  ProcessMap.Admin.exe

Verifiera att applikationens utgivare 4r Meriworks AB och klicka sedan pa Kér #nda for att
starta ProcessMap.

Mer information om Microsoft SmartScreen -filter finns p& Microsofts hemsida.

©Meriworks AB 4
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2.2. Granssnitt

Granssnittet ar uppbyggt av kommandoraden och ritytan.
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Startknapp

=
LH Spara ‘

| Gskrivet. | Skrivut
T Kopiera karta .4, Forhandsgranska

B avsluz

ProcessMap startknapp

Startknappen hanterar de vanligaste kommandon som anvands for att spara eller skriva ut. Det
gar ocksa att kopiera en existerande karta genom att anvinda kommandot Kopiera karta.
Kommandot Avsluta stinger ProcessMap-editorn. Anvandaren far en fraga om den nuvarande
processkartan ska sparas innan editorn stangs, om processkartan har andrats.

Kopiera karta

Kommandot Kopiera karta startar en dialogruta som listar de processkartor som ar tillgangliga
for kopiering.

Demomap Start/TESTAREAS
Demomap |l Start/ TESTAREAS
Sprak Svenska [~
|§ Ok . Bubryt |

Dialogruta for kopiera

Notera! Listan pa tillgingliga processkartor kan vara begrinsade pga. aktuella
anvandarrittigheter.

Snabbatkomstmenyn

Snabbatkomstmenyn ar ett enkelt sitt att komma at de vanligaste kommandona. Menyn ar
konfigurerbar.

=R 9 F
| Anpassa snabbaikomsimenyn
Anpassa snabbdtkomstmenyn...
Placera snabbétkomstmenyn nedan memyfliksomradet
Minimera menyfliksomradet
Snabbdtkomstmenyn
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Standardkommandona ar: Spara, Skriv ut, Angra, Gor om och Hijalp.

Spara
Sparar den aktuella processkartan.

Skriv ut
Skriver ut den aktuella processkartan.

Angra
Angrar det senaste kommandot.

Gor om

Om du vill géra om en adndring nar du har angrat.
Hijalp

Visar sammanhangsanpassad hjalp.

Editorn startas genom att knappen till hdger om snabbatkomstmenyn viljs foljt av menyvalet
Anpassa snabbatkomstmenyn....

Kommandokategori
Anpassa snabbitkomstmeny X S .
= _ _— Tillgangliga kommandon i
Val] kommando: den aktuella kategorien
| ltseende |E|
Linjestart Spara
Linjestart|] + =4 Skriv ut
Linjeslut ¥) Angra
Linjeslut |] + ™ Gar om

| Laggtill >> | —
| s ™ Nuvarande innehall i
snabbatkomstmenyn

_m Omdirigers
Linjetyp | Tabort
Rak

Kurvlinge

Winkelrat

Place snabbdtkomstmenyn nedan menyfliksomradet

OK || Avbryt |

Editor for snabbatkomstmenyn

De tillgangliga kommandona ar indelade i olika kategorier. Vaxla kategori genom att anvanda
rullistan i ovre vanstra hornet. Flytta ett kommando till menyn genom att valja kommandot i det
vanstra fonstret foljt av ett tryck pa Ldgg till>>. Vilj ett kommando i det hogra fonstret och
tryck Ta bort for att ta bort ett kommando fran menyn

©Meriworks AB 7
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Anpassa snabbatkomstmenyn

Anpassa snabbatkomstmenyn...

Placera snabbétkomstmenyn nedan menyfliksomradet

Minimera memyfliksomradet

Meny for snabbdtkomstmenyn

Menykommandot Placera snabbdtkomstmenyn nedan menyfliksomrddet andrar placering av
menyn till placering under kommandoraden. Vaxla placering genom att valja Placera
snabbdtkomstmenyn ovan menyfliksomradet.

Menykommandot Minimera menyfliksomradet kommer temporart dolja kommandoraden for
att maximera ritytan. Aterstall kommandoraden genom att valja Maximera menyfliksomradet.

Zoom

Zoom kommandona ar placerade i nedre vanstra hornet av editorn. Anvand reglaget eller plus
eller minusknappen for att andra zoom-installningarna.

B
La&z = W &) p|

Zoom-instdllningar

Knappen langst till hoger stiller in zoomen sa att alla objekt pa ritytan blir synliga.

Tips! Det gar ocksa att indra zoom-instillningarna genom att halla ner CTRL och
anvanda mushjulet.

Flikrad

Kommandoraden har fyra flikar: Hem, Infoga, Vy och Format. Fliken "Format” ar endast synlig
om en symbol eller linje ar vald.

@d39 - 9-

Hem Infoga Wy  Format
Flikraden

Fliken "Hem”

[ (ﬁﬁ 1 H = > B Meridium AB - ProcessMap 3.0.0.27739 *

Hem Infoga Wy

. Wlrars - b O TN ) NSRS

Klippbord Font Paragraf Infoga

1]

1.  Klippbord

Anvands for kommandon som kopiera och klistra in.

2. Font

Anvands for att stalla in typsnitt och stilar i symboler och text objekt.

©Meriworks AB 8
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3. Paragraf

Anvinds for att justera text, bade horisontellt och vertikalt.

4.  Infoga

Anvands for att valja vilken symbol eller linje som ska infogas.

Fliken ”Infoga”

Meridium AB - ProcessMap 3.0.0.27739=

.@;j.ﬁ"'j'q B

Hem | Infoga | Wy
o E |£| < ‘z‘ Férvald linjetyp L Omdirgieraalla
i | - — ® Linje
@ [-] @ T— -] < Kurvad
= [51]© Vinkelrat
Linjer
1.  Symboler

Anvands for att vilja vilken symbol som ska infogas.

2. Linjer

Anvands for att valja vilken linje som ska infogas.

Fliken "Vy”

[P} H3 9 @) Meridium AB - ProcessMap 3.0.0.27738 % ==
- Hem Infoga | Vy
7|l | Rutnét \ -
] r Millimeter  ~ < Fast ill rutnat An &anEakgrundshlld Alt-Text Min svenska afttext Id
%Rutstorlek 4x4 .t
VisalGom Zoom Bakgrund Oversikt
1.  Visa/Gom

Anvinds for instéllningar gillande linjal, rutndt och rutnatets avstand.

2. Zoom

Instillningar for zoom av ritytan. Detta kommando finns ocksa tillgingligt i det nedre

vanstra hornet av applikationen

3. Bakgrund
Anvands for installningar av bakgrundens farg, bakgrundsbild och beskrivningstext for
ritytan.

4. Oversikt

Anvinds for att fa en snabb Sversiktskarta dver den aktuella processkartan.

©Meriworks AB



ProcessMap | Redaktorsmanual

Fliken ”Format”

~ HS 9 @) - Meridium AB - ProcessMap 3.0.0.27739 %
oy
= Hem Infoga Vy | Format @

L] Flytta framat + |Z Justera  ~ £ lHéid 245 # Symboltext

ra langstbak - 18] Gruppera ~ = Bredd aE 7 Al wmbolfirg - [ Kantfirg -
. . “ . @ [(Enwit
& Rotera {E:}a Behall proportioner & Eﬂﬁl S
Arrangera Storlek Egenskaper Symbal stil

1.  Arrangera

Anvinds for att ordna symboler, bade sorteringsordning i djupled, gruppering och
justering.

2. Storlek

Anvands for storleksinstallningar for symboler.

3. Egenskaper

Anvands for att lagga till text, alt-text samt lankar.

4. Symbolstil

Anvands for att stalla in symbolens och konturlinjens farg . Den har installningen ar bara
synlig om en symbol ar vald.

5. Utseende

Anvands for att stilla in olika linjeegenskaper som exempelvis startsymbol. Denna
installning ar bara synlig om en linje ar vald.

Linjestart — . Linietyp
- ® Rak
Linjesiut —_— .
Kurvline
Ll Er Winkelrat
Ltseende
Linjeutseende

Vissa delar av en flik kommer att forminskas om applikationen minskas i storlek. Installningen
visas som en knapp. Tryck pa knappen for att visa installningen.

_E_

||‘

Paragraf

Minimerad instdllning

Notera! Fliken ’Format” dr endast synlig om ett objekt ar valt.

©Meriworks AB 10
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Linjaler
Ritytan omges av linjaler. Linjalinstallningar som enhet och synlighet sitts genom installningar pa

fliken ”Vy”. Installningen Linjal visar eller gommer linjalen. Installningen Linjal enheter vaxlar
linjalens enheter mellan pixlar och millimeter.

Linjalens synlighet

" Linjal / Enheter pa linjalen
2 Linjal enheter | Milli >

Instdllningar for linjal

Rutnat

Beroende pa installningarna sa kan ritytan visa ett rutnat. Detta rutnit tvingar de symboler som
placeras ut att “snappas fast” vid narmaste rutnatspunkt. Varje rutnat har ett forutbestamt
avstand mellan punkterna. Det finns tre typer av rutnit:

Punkter Rutnitet visas som sma punkter pa ritytan
Dolt Punkterna visas inte pa ritytan, men ar dnda aktiva
Linje Rutnitet visas som sma linjer pa ritytan

Instillningarna for rutnatet kan enkelt nas pa fliken ”Vy”.

/| Fast till rutnat

H Rutstorlek 4% 4 -
= Rutndtstyp Purkter ~

Instdllningar for rutndt

Rutnatstyp staller in hur rutnatet ska visas. Valet Fdst till rutndt aktiverar eller deaktiverar
rutnitet. Optionen Rutstorlek stiller in delningen pa rutnatet. Virdet anges i pixlar.

Notera! Rutnitet kan vara synligt aven om det inte dr aktivt eftersom
kommandona Fast till rutnat och Rutndt ar separerade.

©Meriworks AB Il
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2.2.8. Snabbmenyer

Snabbmenyerna startas genom att halla hoger musknapp nedtryckt. De kommandon som finns i
snabbmenyerna kan ocksa hittas i kommandoflikarna, men arbetssittet kan bli snabbare nar
snabbmenyerna anvands eftersom de olika kommandona finns direkt i anslutning till ritytan.

Tips! Maximera ritytan genom att vilja optionen Minimera menyfliksomrddet i
snabbatkomstmenyn.

Snabbmeny for symboler/linjer
Denna meny startas genom att halla hoger musknapp nedtryckt samtidigt som en linje eller
symbol ar aktiv.

)( Radera
Klipp ut
- (D)
|_‘7.] Kopiera
Klistra in
T v,
| N
I Gruppera 3
I= Justering 9 @
L Placera langst fram b
LY  Placera langst bak r )
£ storlek och position... }@
“:  Formatera symhbal... }4@
[ Editera text }@
&2 Hyperlank }_@
Snabbmeny
1. Editera

Anvands for standardkommandon som klipp ut, kopiera och klistra in.
2. Justera/gruppera
Anvands for att gruppera och justera symboler.
3. Storlek och position
Anvands for installningar av storlek, vinkel och position.
4.  Formatera symbol
Anvands for symbolegenskaper som farg, linjetyp, fyllningsfarg mm.
5.  Editera text
Anvands for att editera text i symboler.
6.  Hyperlank

Anvands for att addera lankar till symboler med hjalp av lankeditorn.

©Meriworks AB 12
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Menyns innehall andras till viss del nar en linje ar aktiv.

%

*u Linjetyper 3

o

i
m

Snabbmeny for linjer

1.  Linjetyper
Anvands for att andra linjetyp.
2. Omdirigera linjer

Anvands for att omdirigera linjer. Denna installning ar bara tillganglig for vinkelrata linjer.

Snabbmeny for ritytan
Denna meny startas genom att halla hdger musknapp nedtryckt utan att nagot objekt eller linje
ar aktiv.

| HKistrain a
3 Linjal °
#f  Rutnatsinstiliningar...
| Bakgrundsinstaliningar. .. 9
L-m Omdirigera linjer

Overglngar 3
Snabbmeny for ritytan
1. Editera

Klistra in innehallet i klippboken med detta kommando.
2. Linjaler

Stall in egenskaper som synlighet for linjalen och delning for rutnatet. Se stycke 2.2.6 for
mer information.

3. Bakgrundsinstallningar

Stall in egenskaper for bakgrunden som farg, fargton eller bildbakgrund med detta
kommando.

4.  Omdirigera linjer/Overgingar
Vilj typ av linjedvergangar eller omdirigera linjer automatiskt med dessa tva
kommandon.

©Meriworks AB 13
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Borja med att vilja en symbol fran symbol- eller linjebiblioteket som finns pa fliken "Hem” eller
”Infoga” i flikraden. Tryck ner vanster musknapp och dra musen for att stalla in symbolens
storlek. Linjelangd satts genom att trycka ner vanster musknapp vid insattningspunkten och sen
dra muspekaren till slutpunktens position. Alla symboler har en forvald storlek och farg. Linjer
har en fordefinierad farg, samt anslutningstyp for start och slutpunkt.

@da 9~ 8-

- Hem | Infoga | Wy

SOOI

Symboler

OIE

Meridium AB - ProcessMap 3.0.0.27739 %

> [] O&— &— a—[]

El| - =

4 ‘j‘ Forvald linjetyp

® Linje
Kurvad
Vinkelrat

Ly Omdirgieraalla

Symbol och linjebibliotek pd fliken “Infoga”

Ig;i‘uﬂ-j‘q @)~

Hem | Infoga Wy
= Klipp ut
Klistrs (21 Kopiera

Arial - (12
b| /| U

Klippbord Font

Meridium AB - ProcessMap 3.0.0.27739 *

Paragraf

Symbol och linjebibliotek pd fliken “Hem”

En symbol bestar av ett antal egenskaper. Se symbolen nedan for en forklaring av dessa

Notera! Egenskapen “vinkel” dr endast tillganglig for vissa symboler.

For att kunna manipulera objekt, som att flytta eller gruppera, maste objektet vara aktivt.
ProcessMap 3 har inget speciellt kommandolige for val av objekt till skillnad fran tidigare

2.3.1. Symbolegenskaper
egenskaper-.
Ram Bakgrund
Hajd
m Bredd
Vinkel
Symbolegenskaper
2.3.2. Manipulera objekt
versioner.
©Meriworks AB
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Valja en symbol

Innan det ar majligt att modifiera ett objekt sa maste objektet markeras. Peka pa objektet med
musen och tryck pa vanster musknapp. Det dr ocksa mdjligt att markera ett (eller flera objekt)
genom att gora en ytmarkering.

Markeringen ar den tillfalliga avgransning som skapas nar vinster musknapp halls nere och
muspilen samtidigt forflyttas i ritytan. Markeringen behover inte fullstandigt innesluta symboler
for att dessa skall bli markerade.

Ytmarkering

Markera flera symboler

Ytmarkera symbol

Flera objekt kan markeras samtidigt antingen genom en ytmarkering eller genom att klicka med
vanster musknapp pa de symboler som skall viljas och samtidigt hélla nere CTRL-knappen.

S e R e D

Markera flera symboler

Notera! Markeringen behover inte fullstandigt innesluta de symboler som skall bli
markerade.

©Meriworks AB 15
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Flytta en symbol

Markera en symbol genom att peka pa den med muspekaren positionerad i centrum av symbolen
och tryck pa vanster musknapp. Muspekaren kommer att vixla utseende fran en pekare till ett
kors. Tryck igen och hall knappen nertryck. Flytta musen till symbolens nya position och slapp
knappen.

B{}m
S iB
Ve gp]

N
2

Tips! Det gar ocksa att flytta en markerad symbol med hjdlp av piltangenterna,
eller CTRL plus piltangenterna for att finjustera.

&

.
.

Flytta en symbol

Rotera en symbol

En del symboler ar utrustade med ett “rotationshandtag”. Satt pilen pa handtaget, tryck vinster
musknapp och flytta muspilen at hoger for att rotera symbolen medurs. Flytta at vanster for att
fa en moturs rotering. Det dr ocksa mojligt att rotera en symbol direkt genom att ange ett virde

direkt i egenskapsfaltet. Ett positivt varde innebar medurs rotation och ett negativt varde moturs.
o

m}

NCE T
Rotera symboler

En symbol kan ocksa roteras antingen genom att anvinda fliken ”"Format” eller snabbmenyn. Vilj
symbolen och vilj kommandot Storlek och position.... Positiva varden roterar symbolen
medsols och negativa varden roterar symbolen motsols.

©Meriworks AB 16
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X Radera Instéliningar fér rotation
{b Klipp ut
ﬁ Kopiera
| HKistrain
I# Gruppera 3
|I= ustering 3
Lk Placera langst fram 9
LY  Placera langst bak 3

Ak

' Storlek och position...

%/ Formatera symbal...

|7 Editera text

@ Hyperlank

Snabbmeny for symbolrotation

©Meriworks AB 17
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2.3.7. Storleksforandra symboler

2.38.

Vilj symbol. Férandra storleken genom att klicka pa nagon av de vita hdrnrutorna som visas pa
symbolen. Hall knappen nedtryckt medan du flyttar muspilen.

o n!

Ett annat sitt att storleksforindra en symbol ar att anvinda fliken ”Format”. Andra filten Bredd
och Hojd till ett lampligt varde. Valet Behdll proportioner tvingar hojd och bredd att skalas
likformigt oavsett hur symbolen storleksforandras.

£ [ Hsjd 24

tort Bredd ankE

s Behall proportioner
Storlek

Formatfliken storleksinstdllningar

Ytterligare ett alternativt satt ar snabbmenyn. Vilj Storlek och position...

/5 Radera
Klipp L
Kopiera
ik
Snoriekc och rotaton | Pastien | Atematis test |
=+ R I
£ ruppers k Soriek: pch rtation
|I= Justering b Wt [ = et [ =
Yeinkosl ||:| 3_
41 Placera langst fram 3
i Placera l&ngst bak »
£ storlek och position...
Formatera symbol... _ heen_ |
Editera tex
Hyperlank

Snabbmenyns storleksinstdllningar

Notera! Det dr bara fyrkanterna som visas i hornen som later dig forandra
storleken i bade x och y-led.

Notera! Alla symboler har en bestimd minimistorlek, vilken inte kan
underskridas.

Kopiera symbolformat

Det ar mojligt att kopiera alla symbolegenskaper till en annan symbol genom att anvanda
formatpenseln. Den overfor alla egenskaper utom formen till den nya symbolen.
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Hem
jj~%mmpm
Klistra Ijﬂ Kopiera
" & Format Pensel

Klippbord
Formatpensel

Starta genom att vilja den symbol med de egenskaper som ska overforas. Tryck pa
formatpenseln. Muspekaren andrar utseende till en pensel. Vilj malsymbolen genom att aktivera
den. Malsymbolen har nu arvt alla egenskaper som kallsymbolen har.

Notera! Dubbelklicka pa formatpenseln for att behalla den aktiv. Pa detta sitt gar
det att overfora egenskaper till flera objekt. Klicka ytterligare en gang pa
formatpenseln for att avaktivera den.

Andra en symbols firg

Alla symboler har en forvald farg for ram respektive bakgrund. Fargerna kan enkelt andras via
fliken "Format”. Vilj den symbol vars farger du vill andra och andra din symbols bakgrundsfarg
med knappen Symbolfdrg. Kantfargen satts genom att anvanda knappen Kantfdrg.

¥ Symbolfarg ~ [ Kantfarg ~

Symbol stil
Symbol- och kantfdrg

Farger
H EEENEE

Standardfarger
[ ] EEEERE

18| Mer farger

Transparens

Fdrgpalett

Notera! Administratoren bestimmer vilka firger som finns tillgingliga.
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2.3.10. Addera text

Text adderas i textfiltet som finns pa fliken ”Format”. Texten visas inne i symbolen.

Textfalt
Format /
24 & Symboltext

% UHaid

,m_: Bredd 40 E *‘J' Alt-text

T Behall proportioner & Lankeditor \ .
Storlek Egenskaper Alt-text falt

1:

|5:' |-ac| |?-:> |a-:| |9n 100 110 |12c|

Symboltext
Standarplacering av texten ar i symbolens mitt. Textjustering, font och fontstorlek kan enkelt
dndras med installningarna pa fliken "Hem”. Se stycke 2.3.13 for textinstillningar.

Det ar mojligt att addera text till flera symboler samtidigt. Vilj symbolerna antingen genom att
vilja ytmarkering eller genom att halla CTRL-tangenten nedtryckt och sen klicka pa symbolerna
med vanster musknapp.

Tips! Det gar ocksa att addera text genom att dubbelklicka pa symbolen.

23.11. Tabort text
Dubbelklicka pa symbolen och ta bort texten genom att anvianda standardkommandon som ta

bort eller klipp ut, eller vilj symbolen och anviand textborttagningsverktyget & | som hittas pa
fliken "Hem”.
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Byta teckensnitt

Alla symboler har ett standardteckensnitt som anvands for text som visas i symbolen. Fonttypen
kan enkelt bytas pa hemfliken. Aktivera symbolen genom att klicka pa den. Andra font genom
att byta font i fontbibliotekslistan.

Fontbibliotekslista Fontstorlek Oka/minska fontstorlek Ta bort text

fas—
Arial - 12 - -=[}_I {}_Im_l

ABC

b| i| ul |-
; N

Stil Palett for fontfarg

Fontinstdllningar

Andra fontfirg genom att anvinda firgpaletten. Aktivera paletten genom att tryck pa
palettknappen. Vilj en firg fran paletten.

Det ar ocksa mdjligt att dndra font och stil genom att dubbelklicka pa symbolen och, nir texten
ar aktiv, halla hoger musknapp nedtryckt. Detta startar menyn for fontinstallning.

0 Avial -9 TEYETE

s T e
Menyfbrfontmstallnmg

Notera! Administratoren stdller in hur fargpaletten dr uppbyggd (antal firger och
nyanser).

Textjustering

Textjustering kan sattas till vanster, centrerad och hoger. Aktivera symbolen och vixla till fliken
”Hem”. Anvand paragrafinstallningarna for att andra horisontell och vertikal justering.

// Horisontell justering
f—)%

Vertikal justering

Paragraf
Paragrafinstdllningar

Ett alternativt satt ar att valja symbolen och hogerklicka for att starta snabbmenyn. Valj
alternativet Formatera symbol....
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X Radera
Klipp ut

Kopiera

Gruppera ]
= lustering 3

4y Placera langst fram 3

Placera lEnost bak 3

Storlek och position...

Formatera symbal...

Editera text

- RYyperians

Snabbmeny

Vilj instillningen Text i det hogra fonstret. Andra textjustering genom att indra vertikal eller
horisontell textjustering.

Formatera symbaol 2 x|

Bakgrund Text
Linjeférg ~Formstil:

Vertikal justering Centrera [-]
Linjestil

Harisontell justering: Centrera |E|
Skugga

~Linjetext:
Text
Textstil [-]
Stang

Formatera symbol textjustering
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2.4. Anvanda linjer

24.1.

Olika linjer kan anvandas for att koppla ihop symboler med varandra. Dessa linjer finns i
linjebiblioteket. Alla egenskaper kan andras efter att linjen skapats. Linjerna kan dock endast
kopplas ihop med en symbols koppllngspunkter De flesta symboler har flera kopplingspunkter
som ar valbara. Dessa visas som sma runda ringar nar muspilen ar positionerad ovan en symbol.

Kopplingspunkt

Kopplingspunkter

Notera! Det finns symboler som saknar kopplingspunkter.

Notera! Den valda linjetypen forblir aktiv tills dess en annan linjetyp valts.

Markera en linjetyp. Positionera musmarkoren i direkt narhet till kopplingspunkten for en
symbol. Markoren forandras till en pekande hand nar linjen ar fardig for att anslutas till
kopplingspunkten. Tryck vianster musknapp och flytta markéren till kopplingspunkten pa den
andra symbolen. Linjen kommer automatiskt att fasta vid den narmaste kopplingspunkten, bade

pa den forsta och den andra symbolen.

Linjetyper
Det finns tre olika linjetyper tillgangliga; linje, kurvad samt vinkelrat linje.
[m]

N

Linjetyper
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Linje

Alla linjer ar ursprungligen polygonlinjer. En polygonlinje dr en rak linje mellan tva punkter med
mojligheten att skapa fler linjepunkter. Positionera muspilen pa linjen, tryck pa vanster musknapp
och dra for att skapa en ny linjepunkt.

Kurvad linje
En bezierlinje ar en kurva som ar utrustad med handtag. Dessa handtag fungerar som reglage for
att justera kurvans utseende. Antalet handtag pa en bezierlinje kan inte foriandras.

Vinkelrat

En vinkelrat linje kan bara vara horisontell eller vertikal. Varje segment av linjen ar vinkelrat mot
det segment den ar kopplad till. Positionera muspilen till linjen och tryck pa vanster musknapp
for att skapa ett nytt segment.

Den aktuella linjetypen markeras i snabbmenyn. Valj linjen och starta snabbmenyn. Linjetypen
visas i menyvalet Linjetyper. Denna undermeny kan ocksa anvindas for att andra linjetyp.

>< Radera

4 Kipput

|j‘] Kopiera

1| Kistrain

I#H Gruppera r

|= Justering r

LY  Placera langst fram 2

LY  Placera langst bak 3 Nuvarande linjetyp
£ storlek och position. ..

i{: :  Formatera symbal...
| Linjetyper b [T Raklinje

P Omdrigera linjer L] Vinkelrat linje

Kurvlinje

Linjetyp

Tips! En bezierlinje drver antalet handtag fran sin tidigare linjetyp. Darfor kan du
skapa en polygonlinje, lagga till flera handtag och sedan konvertera denna till en
bezierlinje for att fa flera handtag att justera linjens utseende med.
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2.4.2. Andra egenskaper for en linje

Alla linjer har egenskaper. Linje egenskaperna kan andras antingen i fliken ”Format” eller i

snabbmenyn.
Format
Linjestart — .| Linietyp
o ® Rak
Linjesha — Kurvline
Minges Vinkelrat
Utseende

Linjeinstdllningar pa fliken “Format”

Linjeférg
Linjefarg Ingen bakgrundsfirg
@ Bakgrundsfarg
Linjestil Bakgrundsfarg

Gradient bakgrundsfarg

ﬂ
|
L« ]

o
k:
™
0]
<3|

b=

Stang

Formatera symbol
Exempel pa egenskaper som kan dndras ar:
Storlek

Linjebredden i pixlar. Standardvardet ar |I.

Farg
Linjens farg.

Startsymbol
Symbolen som visas i borjan av linjen.

Slutsymbol
Symbolen som visas i slutet av linjen.

Alla egenskaper kan andras och dndringarna slar igenom omedelbart pa ritytan.

Installningarna beskrivs mer i detalj i stycke 2.8.1 som behandlar installningarna for att formatera
en linje.
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Flytta linjer
For att flytta en linje vilj linjen och anvand sen piltangenterna pa tangentbordet. Om musen
anvands kommer fler punkter adderas till linjen eller enbart flytta start eller andpunkten.

Linjetext

Alla linjer kan ha text. Denna text skrivs in i textfiltet. Valj linjen och addera text i
symboltextfaltet som hittas i formatfliken.

] Symboltext \
Textfalt

# Mi-text
= Lankeditor

Egenskaper
Textegenskaper

Textegenskapen kan vara ett av tre alternativ:

Centrerad Texten ar placerad pa linjens
centerpunkt

Roterad Texten placeras pa och i linje med det
langsta linjesegmentet.

Folj Texten positioneras vid borjan pa det
forsta linjesegmentet

Over langsta delen Texten placeras over det langsta
textsegmentet.

ik ):é'? Tt
Py \/
Linjetextalternativ

Textinstallningarna kan andras i installningarna for text i snabbmenyn.

! Radera

Klipp v

e (e

Tt
jefm

0 -

Gruppera b
+—t -
I=  Justering C

Sk ugea:

Olmrmra 1S mmod e

Placera langst fra » Lirgsbat

Dlarars 12mmat hal . - Tactssl Centrera |'=

Cartredn
Fely

. =k 3 Orwer langstadelen
2 | Storlek och position... i
“:  Formatera symbol...

Sang
» Editars tawt
Hype
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Formatera symbol textinstdllningar

2.4.5. Ansluta linjer

Linjer kan kopplas ihop med symboler. Flytta en linjes start- eller andpunkt i narheten av en
symbols ram. Symbolens kopplingspunkter tinds up. Flytta andpunkten pa linjen till en av
symbolens kopplingspunkter. Kopplingspunkten andrar farg till rott och ar nu ansluten till
symbolen.

\u

En linjes dndpunkt och kopplingspunkter pd en symbol

1

Ansluten linje (rod) jamfort med en icke ansluten linje (vit)

Notera! En ansluten linje kommer fortsitta att vara ansluten aven om symbolen
flyttas.
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2.4.6. Koppla linjer

Det ar inte mojligt att koppla linjer. Daremot gar det att positionera linjer pa ett sitt sa att de
verkar vara kopplade. Det enklaste sattet ar att rita och positionera om linjerna genom att
anvianda funktionen fast mot rutnat.

2.4.7. Omdirigera linjer

Kommandot omdirigera pa fliken "Format” optimerar den valda linjens strackning. Malet for
funktionen ar att i mesta mojliga man undvika hinder som finns i linjens strackning.

Format Omdirigera linje
Linjestart — . Limetyp
Linjesiut _— .
Kurvline
o, Omdirigers -
Lom ® Vinkelrat

Utseende
Linjeinstdllningar

Notera! Kommandot fér att omdirigera linjer fungerar enbart pa vinkelrita linjer.

2.4.8. Textobjekt

Text kan ocksa adderas med speciella textobjekt. Textobjekten delar de flesta egenskaper med
vanliga objekt och kan manipuleras pa liknande sitt.

Vilj textobjektet fran symbolbiblioteket. Textobjektet har en streckad ram. Objektets bakgrund
kan sattas genom att andra de vanliga symbolinstallningarna, men som standard ar den satt till
genomskinlig.

Addera text genom att antingen andra textinstillningen pa fliken “"Format” eller genom att
dubbelklicka pa symbolen.

O

0 O 0
Textobjekt

0 al ul
o

O O

Textobjekt

Notera! Om textobjektet dr for litet sa kommer texten att trunkeras. Anvand
handtagen for storleksforandring for att skala objektet till en korrekt storlek.

Notera! Anvindning av textobjekt kan begransas av administratoren och ar darfor
inte alltid tillgangligt.
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2.5. Redigera en processkarta

Editorn i ProcessMap erbjuder samma funktionalitet som Windows vad galler kopiera, klipp ut
och klistra in. Vilj en symbol och hogerklicka for att starta snabbmenyn.

X Radera
Klipp ut . . .
_iF PP Kommandon for kopiera och klistra in
|_‘Tj Kopiera
Klistra in
I# Gruppera 3
I= Justering 3
[l Flacera l&ngst fram 3
LY  Flacera langst bak 3
£ storlek och position...
.  Formatera symbal...
[ Editera text
) Hyperlank
Snabbmeny

2.6. Arrangera symboler

Det finns inga lager pa ritytan, men symboler kan dnda placeras ovan eller under varandra. Hur
symbolerna staplas avgors vid ritogonblicket. Vilj en symbol och hogerklicka. Ange darefter om
symbolen skall vara placerad over eller under-.

Kl ’j
S

Placera symboler ovanpa varandra (“stacka”)
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2.6.1. Gruppera objekt

Alla symboler kan grupperas for att fungera som en enhet. Markera de objekt som skall
grupperas och hogerklicka, valj Gruppera. De markerade symbolerna kommer nu att vara en
grupp som kan flyttas ihop osv.

For att ta bort sa viljer du gruppen, hogerklickar och viljer Dela upp grupp i popup-menyn.

=] o
o B
U e oo A
[ oewo o]
o

Gruppera symboler
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2.7. Justering av symboler

Symboler kan justeras langs en vertikal eller en horisontell axel. For symboler som skall justeras
vertikalt sa viljer ni nagot av menyvalen Topp, Mitt eller Botten. Vid horisontell justering viljer
ni Vdnster, Centrera eller Hoger. Alla objekt som skall justeras maste vara valda innan valet
gors.

Tapp
Mitt

‘ Jusleeing »

Bollan

Wanster

Canirera

Tapp
Mitt
Bottan

‘ Justering

Wenster

Cenirera

Hogar

‘ Justering =

Ganirera
Heger

‘ Justering »

[T
Winsier

Cantrara

Hiiger

Justering » — e — I
Mitt 3

Eiotten

Wanster
Canirera

Hésger

‘ Justering >

WEnger

Canlrera

Hager

Olika justeringsalternativ
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Menyvalen Distribuera horisontellt och Distribuera vertikalt distribuerar objekten utmed den
horisontella eller vertikala axeln.

Justeing »

Distribuera horisontellt

Distribugra verlikall )\

Justeing »

Distribusra horistontal

Distribuera verlikall

Distribuera symboler
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2.8. Formatera symboler

Installningsfonstret for symbolinstallningar startas genom att valja Formatera symbol... i
snabbmenyn. Instillningsfonstret innehaller en mangd olika installningar. Eftersom installningarna
anvinds for alla symboler, linjer och tom bakgrunder sa ar alla val inte alltid mojliga att anvanda.

Notera! Administratoren kan begransa antalet tillgangliga instdllningar.
Notera! Ingen av instdllningssidorna har en angraknapp. Anviand kommandot

Angra i snabbatkomstmenyn fér att angra en instillning.

2.8.1. Linjeinstallningar

Linjeinstéllningarna ar tillgingliga om en linje eller symbol ar vald. En linje paverkas direkt medan
instillningarna bara giller ramen pa en symbol.

Installningar for linjefarg
Linjefarg

Ingen bakgrundsfarg Fargpalett

® Bakgrundsfarg

Gradient bakgrundsfarg
= - |

Farg |. ~

Transparens E\J@ I (+"j 0 E

Installningen Bakgrundsfdrg satter linjefirgen. Knappen Fdrg visar en fargpalett. Transparens
satts antingen genom att anvanda reglaget eller genom att skriva ett varde i rutan. Vardet “0” ar
ingen transparens och vardet ”100” ar helt transparent. Instillningen Ingen bakgrundsfdrg ska
bara anvandas nar symboler hanteras eftersom den installningen gor linjer osynliga.
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Linjestil hanterar olika installningar for linjer, eller ramen om det galler symboler.

Linjestil

Linjestil

Bredd: 1 E
Linjeform: |- v|
Punktstil: |— v|
Anslutningstyp: Miter [~]

Lndinstallningar:

Starttyp: | - v| Andtyp: |—_v|

Startstorlek: =] Andstorlek U=

Instdllningar for linjestil

Bredd

Denna instillning stiller in linjebredden. Tryck pa upp eller nedpilen i rutan eller skriv in ett

varde for att stilla in bredden. Vardet anges i pixlar.

Linjeform

Denna instillning stiller in linjetypen. Vilj en linjetyp fran rullningslisten.

Linjeform

Punktstil

Denna instillning stiller in punkstilen. Vilj en punktstil fran rullningslisten.

Punkstil

©Meriworks AB
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Anslutningstyp
Installningen for anslutningstyp staller in vilken typ av anslutning som ska anvandas mellan olika
segment i en vinkelrit linje. De mojliga valen ar: round, bevel or miter.

LI

Anslutningstyp round, bevel och miter

Andinstillningar

Andinstallningar stiller in vilken start och dndtyp som linjen ska ha. Denna instillning galler enbart
for linjer och inte for ramar. Vilj en andtyp fran rullningslisten Starttyp och Andtyp.
Storleksinstallningarna stiller in storleken pa den aktuella andtypen.

<}

<

<

Linjer med dndtyper satta till 2, 4 respektive 6.

Notera! Vissa linjetyper i linjebiblioteket ar forsedda med start och andsymboler
som standard.

Symbolinstallningar

Symbolinstallningar paverkar enbart bakgrunden pa en symbol.

Bakgrund
Bakgrund
Ingen bakgrundsfarg
@ Bakgrundsfarg
Gradient bakgrundsfarg
Bild eller texturbakgrund
Kartbakgrundsfarg

Farg |:| -
Transparens ff\'@ K"'\' =
Instdllningar for symbolbakgrund

Instllningen Bakgrundsfdrg stiller in firgen pa symbolen. Knappen Fdrg visar en fargpalett.
Transparens satts antingen genom att anvanda reglaget eller genom att skriva ett varde i rutan.
Vardet “0” ar ingen transparens och vardet ”100” ar helt transparent.

Att vilja Ingen bakgrundsfdrg ger samma resultat som att valja bakgrundsfarg och stalla
transparens till vardet “100”.
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Instilningen Linjefdrg stiller firgen pa ramen. Se stycke 2.8.1 for vidare instruktioner hur
linjefargen stalls in.

Linjestil

Instéllningen Linjestil stiller in linjetyp pa ramen. Se stycke 2.8.| for vidare instruktioner hur

linjestil stalls in.

Notera! Instillningen Bakgrundsfirg kan ocksa anvindas for att stélla in

bakgrundsfirg pa ritytan.

Textinstallningar paverkar hur en text justeras inom en symbol samt hur text visas langs en linje.

283. Text
Bakgrund Text
Linjefarg -Formstil:
Wertikal justering: Centrera |Z|
Limestil
Horisontell justering: Centrera |E|
-Linjetext:
Text
Tentstil:
Centrera |
Falj
Over |angsta delen
Rotera
| stang
Textinstdllningar

Symboltext

Linjetext

Anvind Formstil for text inom en symbol och Linjetext for text pa en linje.

©Meriworks AB

36



ProcessMap | Redaktorsmanual

2.8.4. Avancerade installningar

Gradient fyllningsfarg
En gradient ar en area som ar fylld med tva eller flera farger. Fargerna dvertonas i varandra och

fargmonstret kan ocksa vara vinklat.

Bakgrund

Ingen bakgrundsfarg
Bakgrundsfarg

® Gradient bakgrundsfarg
Bild eller texturbakgrund
Kartbakgrundsfarg

Farvald farg:
Typ:
Riktring:

Vinkel: DE

Gradient instalIningar

Steg1  [+] | Légatill | | Tabort |
@ US|

Position (f‘:@—i
Farg |. v|

Transparens (=/——

@ S|

Gradient fyllning
Forvald farg

Denna installning anvander helt fordefinierade gradienter. Om denna installning anvands kommer
resten av installningarna inte anvandas.
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Typ

Gradienten kan antingen vara linjar eller rektangular. Som standard gar gradienten fran vinster
till hoger medan en rektangulir gradient forsoker efterlikna symbolens form och gar fran
ytterkanten pa symbolen och in mot centrum av symbolen.

£ O

Linjdr och rektanguldr gradient

Riktning
Installningarna for riktning staller in gradientens vinkel. Anvand de forval som finns i rullisten
eller ange ett varde i rutan for vinkel.

Er

Linjdr gradient vid O respektive 45 grader
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Gradient installning
Gradient instalIningar

Steg1  [+] | Lésgtil | | Tabort |

{+ =

Paosition =—

Farg [ -

Transparens {:}@ —

@ U=

Gradientinstdllningar

En gradient kan innehalla ett antal olika farger. Varje firg motsvarar ett steg. Addera steg genom
att trycka pa knappen Ldgg till. Ta bort steg genom att vilja steg i rullistan och foljt av ett tryck
pa knappen Ta bort.

Varje steg har en positionsinstillning. Andra instillningen genom att anvinda reglaget eller genom
att ange ett numerisk varde. Vardet ”’0” representerar vanster sida av symbolen medan vardet
”100” motsvarar hogra sidan av symbolen. Varje steg har ocksa en instillning for firg och
transparens. Anvands rullningslisten respektive reglaget for att stilla in dessa varden.

Notera! Positionsinstédllningarna ar inte applicerbara for det forsta och sista steget.
Dessa steg dr alltid positionerade vid ’0”’ respektive *’100”.

Steg 4 Vit. Position 100

Steg 1 Svart. Position 0 Steg 3 Rod. Position 80
Steg 2 Gul Position 20

En symbol med en gradient med 4 steg

Notera! En gradient kan ocksa anvidndas som bakgrund pa ritytan.
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Bildbakgrund
Bildbakgrunden anvander en bild som bakgrund i en symbol istillet for en farg.

Bakgrund

Ingen bakgrundsfarg

Bakgrunds=farg

Gradient bakgrundsfarg
® Bild eller texturbakgrund

Kartbakgrundsfarg

Fil...

Justering:
Bildbakgrund

Ladda bilden genom att trycka pa knappen Fil... . Vilj justering genom att vilja ett av alternativen
i rullistan.

Justering:

Centrerad
FPassain
Strack

Stapla

Wanster topp
Wanster botten
Hager topp
Hoger botten
Centrerad topp
Centrerad botten
“anster mitten
Hoger mitten

Bildjustering

Valet Passa in placerar bilden i symbolen och behaller bildens forhallande mellan hojd och bredd.
Valet Strdck fyller hela symbolen med bilden och om symbolen inte har samma férhallande
mellan bredd och hojd sa kan bilden verka utdragen, antingen i hojd eller sidled. De kvarvarande
valen visar en del av bilden, som exempelvis Vdnster topp, som enbart visar den ovre vanstra
delen av bilden, sa linge som bilden ar storre dn symbolen. Valet Stapla staplar bilden
horisontellt och vertikalt. Detta kraver att bilden ar mindre an symbolen.

Bildinstdllnignar: Passa in,' Strdck och Hager mitten
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Skugga
Installningarna for skugga adderar en extra kontur i form av en skugga till det valda objektet.

Skugga

Farg | A - |

Transparens E‘@ 1 \.f‘!'\’ 0 E
Offset X: =]
Offset Y: =

Instdllningar for skugga

Anvand rullisten Fdrg for att ange vilken farg skuggan har samt anvand reglaget for att stalla in
transparens. Vardet “0” ar ingen transparens och vardet ”100” ar helt transparent.

Anvand installningarna Offset X och Offset Y for att flytta skuggan. En skugga som till viss del
ar transparent och lite forskjuten ger intrycket av att objektet svavar over bakgrunden.

Notera! Mojligheten att ldgga till en skugga till ett objekt kan begriansas av
administratoren.
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2.9. Egna symboler

Med ProcessMap foljer ett antal standardsymboler. Om ni har behov sa gar det dock att ligga
till egna. For mer information om detta sa vander ni er till dokumentet “ProcessMap: Installations
& administrationsmanual”.

2.10. Lagga till innehall

For att ytterligare forfina processkartorna sa gar det att lagga till innehall till symbolerna.
Innehallet kan vara en lank till en webbsida, antingen externt eller internt, en e-postadress eller
en fil. En enda symbol kan ha flera typer av innehall.

Gor sa har for att lagga till innehall till en symbol:

1.  Vilj en symbol
2. Tryck hoger musknapp for att aktivera popup-menyn

3. Vilj Hyperldnk fran menyn, detta startar linkverktyget. Valj = for att addera en lank,
# for att editera en existerande lank eller % for att ta bort en link.

% 7 X

| Namn | Viitig | Dold |

| Sajtspecifika egenskaper

Sortera

B3
¥

Ok Avbryt

Ldnkeditor
Notera! Sajtspecifika egenskaper kan exempelvis vara hur en symbol som

innehaller en link presenteras, som t.ex. speciell bakgrundsfiarg. Kontakta
administratoren for information om vilka lankegenskaper som ar tillgangliga.
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Om en lank adderas eller dndras sa startas lankeditorn. Det Ovre statiska fonstret visar
information om lankens namn och malalternativ. Ange ett linknamn och ett malalternativ.
Lanknamnet bor vara kort och informativt. Det ar detta namnet som visas i en meny nar
anvandaren klickar pa symbolen.

Ct

Viktig lank

]

g ! -

) Viktig lank

[Samma fonster
Urd E-Post I EPiServer
Extem Ud http://www meriworks se
Ldnknamn

Ange i Malram om du vill att linken skall 6ppnas i samma fonster (som processkartan visas i)
eller i ett nytt fonster.

Det finns tre flikar i lankeditorn, en for varje typ av lank som kan skapas.

Notera! Det gar enbart att ha en lanktyp pa varje link. Nya val for ldinkinstallning
kommer att skriva 6ver de gamla.
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2.10.1. URL

Ul | E-Post | EPiServer

Extem U

Fliken “URL”

| fliken URL kan du ange en URL till en extern webbresurs, t.ex. en sida eller bild. Ange hela
adressen inklusive protokollet for en absolut lank, t.ex. http://www.meriworks.se. Ifall URL:en
borjar med '/’ sa blir adressen relativ till websiten.

Notera! Fliken URL ar framst till for att lanka till externa resurser. For att skapa en
lank till en resurs under EpiServer-sidan, anvand fliken EpiServer istidllet.

Notera! For relativa URL:er, som borjar med /, sa behdver du skriva hela s6kvigen
ifran sidans webrot. T.ex. /artikel skulle skapa en ldnk till http(s)://minsida.se/artikel

2.10.2. E-post

E-Post adress

Fliken “E-post”

E-postadress

Ange en korrekt e-postadress. Nar anvandaren klickar pa lanken sa kommer detta att aktivera
anvindarens standardprogram for att skicka e-post.
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2.10.3. EPiServer

EFiServer
® Sida ]

Fliken “EpiServer”

Byt mellan de olika tillgangliga alternativen med envalsknappen till vanster eller genom att helt
enkelt klicka ovanpa de olika sektionerna.

Sida
Vilj denna funktion om du vill lanka till en annan sida i EPiServer. Tryck pa -] for att oppna
EPiServers sidtrad.

Dokument

Vilj ett dokument som finns pa denna webbplats. Kontakta er administrator for att fa information
om var dokumentet ar lagrat. Starta filhanteraren med hjalp av knappen
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2.10.4. EpiServer -innehall
Klicka pa i EpiServer-fliken for att 6ppna dialogen for EpiServer -innehall.

Sprak | en - | Sok

- Alloy Plan
- Alloy Track
- Allay Meet Sprakviljare
- About us

- How to buy
- Campaigns

PmTester
- Recycle Bin
+)- Customer Zone

Innehallstrad

Informationsruta

Skapad: 2012-08-15 21 3;09/

Andrad:  2014-05-05 12:48:51

piServer -innehdll

Innehallstradet visar tillgangligt innehall i EpiServer. Navigering i tradet sker genom att
expandera/minimera de olika tradnoderna och pa sa sitt leta sig fram till den sida eller dokument
man vill lanka till.

Knappar och funktioner skiljer sig nagot mellan Sidor och Dokument.
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Sokfalt

Sokning pa specifika sidor eller dokument kan goras antingen pa dess namn eller dess ID. Man
kan anvanda en asterisk som sista tecken i sin sokstrang for att gora s.k. wildcard-sokningar.
Genomfor sdkningen genom at trycka pa Enter. Den forsta soktriffen kommer att markeras i
innehallstradet.

Sokfunktionen anvander EpiServers sokning, det kravs darfor att detta ar konfigurerat for att
kunna soka. Kontakta sidadministratoren for mer information gallande EpiServer-sokning.

Sprakviljare

Med sprakviljaren kan man byta sidtradet mellan olika tillgangliga sprak. De sprak som har gjorts
tillgangliga i EpiServer finns med i sprakviljaren. Sprakviljaren ar enbart tillginglig nar man
bladdrar bland sidor.

Ifall man viljer ett sprak dir en eller flera sidor inte existerar sa kommer detta indikeras i
sidtradet genom att texten blir kursiv och ett resverv-sprak skriv uts mellan tva hakparenteser.
Om man lankar till en sadan sida sa kommer versionen med reserv-spraket anvindas istallet.

SDIE:lk AT -

_. Jenj

+- Aoy Flan fenf
i Aoy Track fen)
- Aoy Mesf fen]
- Aboud us fen]

- How fo buy fan]

- Campaigns fan]

[+

meen[F e [F ] [F ] [F

PmTester fen]
- Hecyole Bin fan
+- Cisfomer Zone fan]

Fallback —sprdk for sidor

Informationsruta
Informationsrutan visar grundlaggande information for markerad sida eller dokument.

Nar du har valt en sida eller dokument som du vill lanka till, markera den och tryck pa OK

knappen. Triddialogen kommer stingas och markerade innehallets permanenta lank skrivs in i
respektive falt. Ifall du vill avbryta, tryck pa Avbryt.

EPiServer

@ Sida Ainke/24ad25caee 334 7aa5cb 4359467 b 0520 aspx Pepsl E]

Efter att ha valt en sida i trdddialogen

Bekrafta genom att trycka pa Ok knappen. Antingen fortsatter du att lagga till olika lankar genom
att anvanda knappen 5# eller sa atervander ni till editorn genom att trycka Ok.

Nar dina symboler fatt sitt innehall s& ar skapandet av processkartan klar. Sidan kan nu
publiceras via EPiServers standardmetoder.
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